
GIA DEL PROGRAMA DE 
MANTENIMIENTO DE LOCALES 

EDUCATIVOS 2022 PARA CETPRO EN 
EL MARCO DE LA R.M. N° 016-2022-

MINEDU



Bienvenida a los directivos 

y responsables de 

mantenimiento de la 

Unidad de Gestión 

Educativa 02



Normas de convivencia

Mantenemos apagado el micrófono y sólo lo 
encendemos cuando vamos a participar.

Mantenemos apagadas las cámaras y sólo lo 
encendemos cuando vamos a participar.

Levantamos la mano para participar en los momentos 
establecidos

Participamos activamente en el chat.

Registramos nuestra asistencia y encuesta de 
satisfacción.



OBJETIVO

Fortalecer a los responsables de mantenimiento de las
instituciones educativas públicas beneficiarias en las etapas del
programa de mantenimiento de locales educativos, brindando
asistencia técnica continua.

PRODUCTO

Mejorar las condiciones mínimas de seguridad y salubridad en
los locales educativos, asegurando el correcto uso y ejecución
de los recursos asignados para el mantenimiento del local
escolar.



Base Legal

• Resolución Ministerial N° 557-2020-MINEDU, Norma Técnica General del

Programa de Mantenimiento.

• Resolución Ministerial N° 016-2022-MINEDU, Norma Técnica Especifica del

Programa de Mantenimiento de Locales Educativos 2022.

• Resolución Directoral Ejecutiva N° 007-2022-PRONIED, Aprueba el Listado de

Locales Educativos Beneficiarios del Programa de Mantenimiento 2022.

• Resolución Ministerial N° 189-2021-MINED. Disposiciones para los comités de

gestión escolar en las instituciones educativas de la educación básica.

• Directiva N° 088-2003-VMGI, Conformación de los Consejos Educativos

Institucionales de la Instituciones Educativas Públicas.



ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO



Comisión de mantenimiento:

- 03 integrantes del comité de gestión de condiciones operativas.

Comisión de veeduría: 03 integrantes del CONEI.

Designación del Responsable de mantenimiento de la IE: 

- Director (a) de la IE 

- Subdirector (a) 

- Personal jerárquico de mayor escala magisterial 

- Docente nombrado de mayor escala magisterial  

- Docente contratado.

ETAPA I – PROGRAMACIÓN – DESIGNACIÓN DE ACTORES RESPONSABLES

La UGEL designa y registra en el sistema de información al responsable de cada local educativo, a quienes

se le transferirá los recursos asignados y serán responsables de su ejecución, en coordinación con la

Comisión correspondiente.



Para CETPROS:

Comisión de mantenimiento:

- 02 alumnos mayores de 18 años elegidos en asamblea

Comisión de veeduría: 03 integrantes del CONEI.

ETAPA I – PROGRAMACIÓN – DESIGNACIÓN DE ACTORES RESPONSABLES



REGISTRO DE RESPONSABLES DE MANTENIMIENTO DE IIEE

Las instituciones educativas deberán dar atención al Oficio Múltiple N° 012-2022-UGEL.02/DIR-

ASGESE, mediante el cual se solicita la designación y registro de responsables del Programa de

Mantenimiento de Locales Educativos periodo 2022.

Por tal motivo se solicita completar el formulario de registro de responsables de mantenimiento

2022, en el siguiente link: https://bit.ly/3HYFtVR.

Es importante mencionar que en el citado formulario deberán adjuntar los siguientes archivos:

- Resolución Directoral de Designación o Encargatura vigente.

- Copia de DNI.



* No se puede considerar como responsable de mantenimiento al

personal que presente alguno de los siguientes impedimentos:

- Próximos a cesar por limite de edad dentro del periodo programado para la ejecución del

mantenimiento.

- Con sanción judicial y/o administrativa vigente, como consecuencia de haber participado

en la ejecución de mantenimiento de infraestructura educativa correspondiente a periodos

anteriores (irregularidades en manejos financieros u otros).

- Con suspensión o cese temporal vigente, como consecuencia de una denuncia

administrativa o judicial.

- Registra incumplimiento por no presentar la declaración de gastos correspondiente a

anteriores periodos de ejecución del mantenimiento de acuerdo con los plazos notificados.

- Registra incumplimiento por no devolver los recursos otorgados para el mantenimiento, a

pesar de que no se ejecuto el mantenimiento en periodos anteriores.

- Registra incumplimiento por no depositar el saldo de los recursos otorgados para el

mantenimiento correspondiente a anteriores periodos.

- Con imposibilidad física y/o mental, debidamente justificada.

- Se encuentre como responsable designado y/o integre una comisión responsable en otra

IE.



Comisión
responsable de
Mantenimiento

Me informo

Normas

Programo

Ficha d e   

Acciones d e   

Ma n te n im ie n to

Eje cu to

Retiro

recurso

Comunico

Panel d e   

culminación  
d e acciones

Declaro

Declaraciónd e   

gastos

Funciones del comité responsable

Funciones del CONEI – Comité Veedor

- Velar por la adecuada ejecución de las acciones de mantenimiento del local educativo,

fiscalizando el buen uso de los recursos asignados, según lo priorizado por la Comisión de

mantenimiento o la que haga sus veces.

- Dar conformidad de los trabajos realizados con el presupuesto de mantenimiento 2022-1.



ETAPA I – PROGRAMACIÓN / PROGRAMACIÓN DE ACCIONES

Registro de acciones a ejecutar

• El responsable designado en coordinación con la comisión responsable, identifica las

necesidades de mantenimiento de infraestructura en el local educativo y programa las

acciones a ejecutar (Acta de diagnostico de necesidades).

• El responsable de mantenimiento, en coordinación con la comisión responsable, elabora la

Ficha de Acciones de Mantenimiento, de acuerdo al Anexo Nº 3. Ficha de acciones de

mantenimiento (RM N° 016-2022-MINEDU).



ETAPA I – PROGRAMACIÓN / PROGRAMACIÓN DE ACCIONES

Procedimiento para la Aprobación de Fichas de Acciones de Mantenimiento

1) El responsable de mantenimiento, remite el acta de diagnostico necesidades y la

Ficha de Acciones de Mantenimiento firmada por la comisión responsable junto a las

dos cotizaciones mínimas por cada rubro a intervenir, al correo electrónico:

giovanni.ayala@ugel02.gob.pe.

2) Los especialistas de la UGEL 02, revisaran las F.A.M. remitidas al correo por parte de

los responsables de mantenimiento, donde se evaluara si se observa o aprueba la ficha,

luego de ello se comunicara vía correo electrónico al responsable de mantenimiento,

donde se pueden presentar dos situaciones:

a) Se aprueba la Ficha de Acciones de Mantenimiento, en este escenario se

remite la Ficha firmada por el especialista de UGEL y se le indica al director vía

correo electrónico que envié la F.A.M. para verificación a través del sistema Mi

Mantenimiento y se culmine con la aprobación.

b) Se observa la Ficha de Acciones de Mantenimiento, en este escenario se le

notifica vía correo electrónico con el detalle de las observaciones a subsanar.

mailto:giovanni.ayala@ugel02.gob.pe


* Deben considerarse todas las

necesidades del local educativo y las

modalidades que funcionen en el local

(EBR, EBA)



ETAPA II – EJECUCIÓN DE ACCIONES DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

1) El responsable de mantenimiento retira los recursos transferidos siempre y cuando tengan la

FAM aprobada

2) El responsable de mantenimiento, en coordinación con la comisión responsable, contratan los

servicios de ejecución de mantenimiento conforme a lo dispuesto en la FAM aprobada.

3) Los comprobantes de pago (boletas de venta, recibos por honora) correspondientes a la

contratación de mano de obra, adquisición de materiales y/o servicios de transporte deberán

emitirse hasta la fecha establecida en el cronograma del programa de mantenimiento.

4) En relación a las medidas de prevención en el marco de la emergencia sanitaria, los locales

educativos deben cumplir los “Lineamientos para la vigilancia, prevención y control de la salud

de los trabajadores con riesgo de exposición a COVID-19” del MINSA, así como ficha de

sintomatología correspondiente.

5) Sobre las devoluciones de recursos después del plazo establecido para el deposito en la

cuenta de ahorros creada en el BN a cada responsable de mantenimiento, se procede a la

devolución a la Cuenta Corriente N° 0000-860867 M.EDUCACIÓN PRONIED.



APLICATIVO “MI MANTENIMIENTO” 
• 1. Ingresar a la página del PRONIED:

• https://mimantenimiento.pronied.gob.pe/sismantex/#/login



ACCESO A MI MANTENIMIENTO

• Todo usuario registrado puede
ingresar a MI
MANTENIMIENTO, mediante
un usuario (DNI) y clave
(generada por el responsable
de mantenimiento de la I.E.)

- En caso olvido su contraseña
el responsable de
mantenimiento, deberá revisar
su correo electrónico para
generar una nueva contraseña.





Plataforma: Sistema de Gestión de Mantenimiento de Locales Educativos Periodo 2022-1



Mensaje de Bienvenida y revisión de la normativa y disposiciones



- Registro de Integrantes:
- El responsable de mantenimiento debe registrar a 02 integrantes para el comité de mantenimiento, los

cuales pertenecen a la comisión de condiciones operativas los mismos no pueden integrantes del CONEI
que realicen acciones de veeduría.



Ejecución de acciones de mantenimiento:

- El responsable de mantenimiento, en coordinación con la comisión responsable, identifica las
necesidades de mantenimiento en cada espacio del local educativo para luego llenar la ficha de
acciones de mantenimiento y registrarla en el sistema de información de mantenimiento.



ETAPA II – EJECUCIÓN:



ELEMENTOS DE INTERVENCIÓN – FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO

1. Cubiertas –Techos
2. Muros
3. Pisos
4. Puertas
5. Ventanas
6. Pasamanos y barandas
7. Rejas
8. Instalaciones eléctricas
9. Instalaciones sanitarias
10.Instalaciones de gas
11.Red telefónica/Internet

12.Seguridad
13.Vegetación en áreas exteriores
14. Pintura
15. Instalaciones especiales
16.Instalaciones complementarias
17.Mobiliario
18.Equipamiento
19.Utiles escolares y de escritorio
20.Kits de Higiene
21.Rutas solidarias
22.Transporte



C U B I E R T A S  L I V I A N A S  D E  Á R E A S  E X T E R I O R E S

( m a l l a s ,  l o n a s ,  e t c . )  q u e  c u e n t e n  c o n  s o p o r t e s  y  e l e m e n t o s  d e  s u j e c i ó n  

e x i s t e n t e s

C u b i e r t a s  P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  / R e p o s i c i ó n  /  

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o

ELEMENTOS DE INTERVENCION-CUBIERTAS TECHOS



S U P E R F I C I E S  D E  C I E L O  R A S O  E X I S T E N T E S

P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o

ELEMENTOS DE INTERVENCION-CUBIERTAS TECHOS



F A L S O  C I E L O  R A S O  E N  I N T E R I O R E S

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o

ELEMENTOS DE INTERVENCION-CUBIERTAS TECHOS



S u p e r f i c i e  e n  m u r o s  d e  l a d r i l l o  y / o  c o n c r e t o  e x i s t e n t e s

ELEMENTOS DE INTERVENCION -MUROS

P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



M U R O S  D E  D R Y W A L L  /  F I B R O C E M E N T O /  M A D E R A

ELEMENTOS DE INTERVENCION - MUROS

P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



Z O C A L O S  Y  C O N T R A Z O C A L O S

ELEMENTOS DE INTERVENCION - MUROS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o

De acuerdo a la Resolución Viceministerial N° 208-2019-MINEDU que aprueba la Norma
técnica denominada "Criterios de Diseño para Locales Educativos de Primaria y Secundaria“,
las paredes de los SSHH deben estar revestidas con material impermeable y de fácil
mantenimiento a una altura mínima de 1.20 m.



S A R D I N E L  ( C O N C R E T O  S I M P L E  Y / O  L A D R I L L O  M A X I M O  

H = 0 . 5 0  M )

ELEMENTOS DE INTERVENCION - MUROS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  / R e p o s i c i ó n /  

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



P I S O S  I N T E R I O R E S  A N T I D E S L I Z A N T E S

ELEMENTOS DE INTERVENCION - PISOS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  / R e p a r a c i ó n /  M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o



P I S O S  E X T E R I O R E S

ELEMENTOS DE INTERVENCION - PISOS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  / R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o



C A N T O N E R A S  Y  M A T E R I A L  A N T I D E S L I Z A N T E  E N  R A M P A S  Y / O  E S C A L E R A S

ELEMENTOS DE INTERVENCION - PISOS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



P U E R T A S

ELEMENTOS DE INTERVENCION - PUERTAS

C a r p i n t e r í a  d e  P u e r t a s  d e  m a d e r a  y  m e t á l i c a s  P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  

R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



I M P O R T A N T E  !

ELEMENTOS DE INTERVENCION - PUERTAS

De acuerdo a la Resolución Viceministerial N° 208-2019-MINEDU "Criterios de Diseño para
Locales Educativos de Primaria y Secundaria“ y a la Resolución Viceministerial N°104-2019-
MINEDU "Criterios de Diseño para Locales Educativos del Nivel de Educación Inicial",
articulo 9 – CRITERIOS DE DISEÑO PARA LOS LOCALES EDUCATIVOS DE INICIAL, en su
numeral 9.1.4 PUERTAS indica:

• En caso de contar con una ventana fija, esta debe ser de vidrio de seguridad (templado,
laminado u otro) y tener una superficie mínima de 0.10 m2 (a una altura mínima de 1.20
m). Otras alternativas pueden ser planteadas siempre que faciliten la comunicación
entre ambos lados de la puerta

Asimismo, De acuerdo al Decreto Supremo N°011-2006-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento Nacional de Edificaciones, y sus Modificatorias, Norma A.040 EDUCACION,
Capitulo III CARACTERISTICAS DE LOS COMPONENTES, articulo 11, indica:

• Las puertas de los recintos educativos deben abrir hacia afuera hacia el mismo sentido
de la evacuación de emergencia.

• Las puertas que abran hacia pasajes de circulación transversales deberán girar 180
grados.



ELEMENTOS DE INTERVENCION-VENTANAS

C a r p i n t e r í a  d e  V e n t a n a s  d e  m a d e r a  y  m e t á l i c a  P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  

R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  p r e v e n t i v o

V i d r i o  P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



ELEMENTOS DE INTERVENCION-PASAMANOS Y BARANDAS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



ELEMENTOS DE INTERVENCION-REJAS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



ELEMENTOS DE INTERVENCION- INSTALACIONES ELECTRICAS

• T a b l e r o  e l é c t r i c o  P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o

• S i s t e m a  d e  p u e s t a  a  t i e r r a  P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  /  

M a n t e n i m i e n t o P r e v e n t i v o  

• C a b l e a d o ,  C a n a l e t a s  o  t u b e r í a s ,  T o m a c o r r i e n t e s ,  I n t e r r u p t o r e s ,  

L u m i n a r i a s  P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n /   

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



E s t a c i ó n  d e  l a v a d o  d e  m a n o s  l i n e a l

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

P e r m i t i d o :  A d q u i s i c i ó n  / I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  

p r e v e n t i v o



ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

G e n e r a l i d a d e s :

- N i v e l i n i c i a l : a l t u r a d e l a v a m a n o s

e n t r e 4 5 y 5 5 c m d e l s u e l o .

- N i v e l p r i m a r i a : a l t u r a d e l a v a m a n o s

e n t r e 6 5 y 7 5 c m d e l s u e l o .

- N i v e l s e c u n d a r i a : a l t u r a d e

l a v a m a n o s e n t r e 8 0 y 8 5 c m d e l s u e l o .

E s t a c i ó n  d e  l a v a d o  d e  m a n o s  l i n e a l

I n c l u y e  t u b e r í a s ,  g r i f o s  ( 0 2  m í n i m o )  y  

c o n e x i ó n  a l  a g u a  y  d e s a g u e  

C o m p u e s t o  p o r  m u r o s  d e  c o n c r e t o  

f ’ c = 1 7 5  k g / c m 2 /  e = 0 . 1 5  m  

P e r m i t i d o :  A d q u i s i c i ó n  / I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  

p r e v e n t i v o



ELEMENTOS DE INTERVENCION- INSTALACIONES SANITARIAS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n / M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o

T u b e r í a s  d e  a g u a  y / o  

d e s a g ü e

T u b e r í a s  d e  A g u a  F r i a : P V C   1  

½ ”

T u b e r í a s  d e  D e s a g u e :  P V C  “ 4



ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

A p a r a t o s  s a n i t a r i o s ,  g r i f e r í a  y / o  a c c e s o r i o s  s a n i t a r i o s  P e r m i t i d o :  

I n s t a l a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o

T u b e r í a s  d e  a g u a  y / o  d e s a g ü e  P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



T a n q u e  e l e v a d o  y / o  c i s t e r n a  d e  c o n c r e t o

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



T a n q u e  e l e v a d o  o  c i s t e r n a  d e  P V C

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n /  M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o



B a s e  M e t á l i c a  p a r a  t a n q u e  e l e v a d o

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  / M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



B a s e  M e t á l i c a  p a r a  t a n q u e  e l e v a d o

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

G e n e r a l i d a d e s :  A l t u r a  d e  3 . 3 0  m

T a m a ñ o  d e  3 . 5 0  x 3 . 5 0  m

P r o f u n d i d a d  d e  a n c l a j e  m e d i a n t e  

c o l u m n a   :  1 . 3 0  m

I n c l u y e  m a n t e n i m i e n t o  a  

s o p o r t e s  e x i s t e n t e s  o  r e e m p l a z o  

( E v a l u a r  c o s t o )  

P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  / M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



S I S T E M A S  D E  E V A C U A C I O N  Y  C A P T A C I O N  D E  A G U A S  P L U V I A L E S

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o



ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES SANITARIAS

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n / M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o

B ombas  y / o  E lec t r obombas

1 .00  HP  a  1 .5  HP  (Según  t amaño  de  

t anque )

Se  i nc luy e  adqu i s ic ión  e  

i ns t a lac ión



I N S T A L A C I O N E S  D E  G A S  ( C O N D U C T O S  Y  A C C E S O R I O S  

E X I S T E N T E S )

ELEMENTOS DE INTERVENCION

P e r m i t i d o :  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  M a n t e n i m i e n t o  

P r e v e n t i v o



R E D  T E L E F O N I C A  I N T E R N E T

ELEMENTOS DE INTERVENCION

P e r m i t i d o :  I n s t a l a c i ó n  /  R e p a r a c i ó n  /  R e p o s i c i ó n  /  

M a n t e n i m i e n t o  P r e v e n t i v o



Permitido Señalización, extintores, video vigilancia: Instalación / 

Reposición / Mantenimiento Preventivo

ELEMENTOS DE INTERVENCION-SEGURIDAD



Permitido: Instalación / Reposición / Mantenimiento Preventivo

ELEMENTOS DE INTERVENCION-VEGETACION EN AREAS EXTERIORES



Permitido: Mantenimiento Preventivo

ELEMENTOS DE INTERVENCION-PINTURA



Permitido: Reparación / Mantenimiento Preventivo

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES ESPECIALES

ASCENSORES PISCINA



Permitido: Instalación / Reposición

ELEMENTOS DE INTERVENCION-INSTALACIONES COMPLEMENTARIAS

MUROS DE LADRILLO Y/O CONCRETO SOPORTES Y ESTRUCTURAS DE CUBIERTAS LIVIANAS



ELEMENTOS DE INTERVENCION – MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO

* Mobiliario Escolar EBR,CEBA,CETPRO,PRITE,CEBE Permitido: Adquisición / Reparación / 
Reposición / Mantenimiento Preventivo



ELEMENTOS DE INTERVENCION – EQUIPAMIENTO CEBA Y CETPRO

* Equipamiento  Escolar CEBA,CETPRO,PRITE,CEBE Permitido: Adquisición / Reparación / 
Reposición / Mantenimiento Preventivo



ELEMENTOS DE INTERVENCION – KITS DE HIGIENE

Permitido: Adquisición / Reposición



ELEMENTOS DE INTERVENCION – KITS DE HIGIENE

Permitido: Adquisición / Reposición



ETAPA III – DECLARACIÓN DE GASTOS DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

1) El responsable de mantenimiento debe registrar en “Mi Mantenimiento” la declaración de

gastos y enviar para verificación, asimismo, deberá enviar a la UGEL el expediente de

declaración de gastos para la evaluación respectiva.

2) El responsable designado debe remitir el expediente a la UGEL, preferentemente a través de

mesa de partes virtual, de acuerdo con el siguiente detalle:

- Si la remisión se realiza de manera virtual, deberá contener los documentos de pago y

voucher(s) originales escaneados y los documentos solicitados por la UGEL.

- Si la remisión se realiza de manera física o presencial, se deberá disponer de dos (02)

copias, de acuerdo al siguiente detalle:

a) Una (01) copia del expediente que queda en custodia de la UGEL para revisión o ante

cuestionamientos en los trabajos realizados.

b) Una (01) copia queda como cargo para el responsable designado, quien debe

mantenerla bajo custodia de la IE, junto con los documentos originales.



Contenido del expediente de declaración de gastos (1/2)

• Anexo N° 7. Panel de culminación de acciones, firmado por el comité de mantenimiento. Formato
obtenido del sistema Mi Mantenimiento.

• Acta o informe de conformidad del comité veedor (CONEI), que indique la verificación de las
acciones realizadas, en contraste con los comprobantes de pago por compra de insumos.

• Anexo N° 4. Acta de compromiso firmada por el responsable de mantenimiento, formato obtenido
del sistema Mi Mantenimiento.

• Acta de conformación del comité responsable y de los representantes del comité veedor (CONEI)
que realizan la veeduría.

• Acta de instalación del comité responsable y comité veedor (CONEI).

• Anexo N° 3. Ficha de acciones de mantenimiento de locales educativos aprobada, suscrita por los
integrantes del comité de mantenimiento. Formato obtenido del sistema Mi Mantenimiento.

• Anexo N° 6. Declaración de gastos de mantenimiento de locales educativos detallada por insumos
suscrita por los miembros del comité de mantenimiento. Formato obtenido del sistema Mi
Mantenimiento.

• Copia(s) del (de los) voucher(s) de retiros del BN realizados durante la ejecución.

• Copia(s) del (de los) voucher(s) de depósito de las devoluciones en la cuenta de ahorro en el BN
realizados durante su ejecución.



Contenido del expediente de declaración de gastos (2/2)

• Copia de los comprobantes de pago (Boletas de venta, recibos por honorarios) emitidos conforme al
reglamento de comprobantes de pago de SUNAT a nombre de la I.E. o del responsable de
mantenimiento, los cuales deberán ser visados por los miembros del comité de mantenimiento, en
señal de conformidad. No deben presentar enmendaduras, borrones, tachaduras, o correcciones de
ninguna índole; y deben ser llenados de forma completa, colocando la descripción del bien o servicio, la
cantidad, precios unitarios y precios totales. (para documentos físicos adjuntar la Consulta de
Autorización de Comprobantes de Pago y otros documentos http://e-consulta.sunat.gob.pe/cl-at-
itconcompag/ccS01Alias y en el caso de documentos electrónicos adjuntar la Consulta de Validez del
Comprobante de Pago Electrónico http://www.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm.

• Para sustentar los gastos incurridos en el traslado de insumos (movilidad), se podrá presentar
declaraciones juradas a nombre de la I.E. consignando el nombre del responsable de mantenimiento,
firmada por los integrantes del comité de mantenimiento.

• Contratos respectivos firmados por el comité de mantenimiento (adjuntando copia de dni del
contratista y recibo de luz o agua).

• Declaración jurada de sintomatología de proveedores para la ejecución de acciones de mantenimiento.

• Panel fotográfico del estado de infraestructura antes, durante y después del mantenimiento.

http://e-consulta.sunat.gob.pe/cl-at-itconcompag/ccS01Alias
http://www.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm


PANEL DE CULMINACIÓN – CONFORMIDAD DE COMITÉ VEEDOR – ACTA DE COMPROMISO



ACTA DE CONFORMACIÓN COMITÉ MANTENIMIENTO – ACT. CONF. COMITÉ VEEDOR – ACTA DE 
INSTALACIÓN MANT. Y VEEDOR



FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO



DECLARACIÓN DE GASTOS DE MANTENIMIENTO



VOUCHER DE RETIRO DE DINERO – REGISTRO DE VOUCHERS DE DEVOLUCIÓN 



COMPROBANTES DE PAGO – CONSULTA DE VALIDEZ DE COMPROBANTES DE PAGO



DECLARACIÓN JURADA DE MOVILIDAD – CONTRATOS – DECLARACIÓN JURADA DE SINTOMATOLOGIA



PANEL FOTOGRAFICO DEL MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA ANTES – DURANTE - DESPUES



Anotaciones a tener en cuenta:

■ REGISTRO DE RAZON SOCIAL EN EL APLICATIVO MI MANTENIMIENTO

SE VERIFICA EN LA CONSULTA

RUC DE SUNAT CUAL ES LA
RAZON SOCIAL



CRONOGRAMA DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2022

ACTIVIDAD PLAZO OBSERVACIONES

Registro de la Ficha de Acciones

de Mantenimiento

Hasta el 11 de marzo de 2022. Tener en cuenta que posterior a

esta fecha no se podrá presentar

la F.A.M.

Activación de la cuenta de

ahorros

Hasta el 22 de marzo de 2022.

Retiro de recursos y ejecución de

acciones de mantenimiento

Hasta el 05 de julio de 2022.

Registro del panel de

culminación de actividades

Hasta el 15 de julio de 2022.

Devolución de recursos no

utilizados

Hasta el 20 de julio de 2022. En la cuenta propia creada en el

BN, posterior a esta fecha las

devoluciones serán realizadas en

la cuenta recaudadora del

PRONIED.

Registro y envió del expediente

de declaración de gastos

Hasta el 22 de julio de 2022.



Actividades para el desarrollo del programa de

mantenimiento de locales educativos 2022

- Difusión de normativa que regula el programa de mantenimiento.

- Taller del programa de mantenimiento de locales educativos 2022.

- Asistencia técnica en el sistema Mi Mantenimiento (por redes).

- Difusión de padlet de apoyo para el desarrollo del programa de

mantenimiento (formatos, modelos de expediente, normativa, etc).

- Asistencia técnica sobre el cierre del programa de mantenimiento.

- Asistencia técnica constante para alcances normativos y técnicos sobre el

desarrollo del programa de mantenimiento a través de correo electrónico y

WhatsApp.

- A coordinación otras actividades de fortalecimiento para los responsables de

mantenimiento por redes educativas.



Puntos importantes sobre la Norma Técnica

1) La FAM ha sido actualizada

2) No hay tope/límite de porcentaje en mobiliario, equipamiento, etc, pero se

debe respetar el listado.

3) El anexo 04. Contiene el listado de mobiliario, equipamiento, útiles escolares

y de escritorio por tipo y nivel de servicio educativo

4) Para la aprobación de FAM con las acciones de "instalaciones

complementarias", se deberá contar con un documento de la UGEL o DRE

donde se consigne los datos de los especialistas de UGEL que serán

responsables de las acciones de evaluación, autorización y supervisión de la

ejecución mediante visitas de inspección.



REPROGRAMACIÓN Y REASIGNACIÓN DE LOS RECURSOS NO TRANSFERIDOS O NO UTILIZADOS

DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2022

1) El PRONIED podrá destinar el uso de recursos no transferidos para el mantenimiento

de locales educativos focalizados.

2) El PRONIED evaluará la focalización en beneficio de:

a) Grupo 1: Locales educativos que tuvieron limitaciones en la primera etapa del

programa (y a los cuales no se le transfirió el recurso programado en el listado

de locales educativos beneficiarios). En estos locales educativos se podrá

utilizar el recurso para la ejecución de acciones de mantenimiento.

b) Grupo 2: Locales educativos que tuvieron un buen desempeño, tal como

haber registrado la FAM, y la DG de manera oportuna, según el cronograma de

las diferentes etapas del Programa de Mantenimiento. En estos locales

educativos se podrá utilizar el recurso para la adquisición de mobiliario y

equipamiento para uso de los estudiantes.



RONDA DE PREGUNTAS

 Utilizamos el Chat de la herramienta para plantear las preguntas o consultas.

 Al finalizar la exposición se responderán las preguntas del chat.

 Si no cuenta con acceso al chat de la reunión, podrá levantar la manito para
que le cedan el turno para activar su micrófono y decir su pregunta.



Cierre del evento



GRACIAS


