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I. Introduccion

1.1 Propasito

El propdsito del manual de usuario es dar a conocer a los usuarios finales del
Sistema de Registro de Datos de Personal Docente y Administrativo de
Instituciones Educativas Privadas en el marco de la Ley N° 29988 - REGIEP, las

caracteristicas, formas de funcionamiento y uso del REGIEP.

1.2 Alcance del Sistema

Este documento se ha desarrollado con la finalidad de proporcionar un panorama
general y técnico, del manejo de las funcionalidades del Sistema de Registro de
Datos de Personal Docente y Administrativo de Instituciones Educativas Privadas

en el marco de la Ley N° 29988.

1.3 Descripcion General del Sistema

El “Sistema de Registro de Datos de Personal Docente y Administrativo de
Instituciones Educativas Privadas en el marco de la Ley N° 29988 (REGIEP)”,
presenta un tipo de perfil de usuario, el cual cuenta con diferentes médulos de

informacioén, que son los siguientes:

» Perfil de Usuario de “Director IEP”, contiene los siguientes médulos:
+ Moddulo 1: Registro de Personal.

¢+ Moddulo 2: Verificacion de Resultados de Cotejo con el Poder Judicial.

O/

% Modulo 3: Consulta preliminar de personal con Impedimento para prestar

servicios en IIEEPP.
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II. INGRESO AL SISTEMA

> Paraingresar al sistema, el usuario tendra dos maneras:

o Através de la URL del SIAGIE: http://siagie.minedu.gob.pe/inicio/

Al ingresar, debera seleccionar la opcion “Acceso al REGIEP /SGIS”.

' P H Sistemna de Informacion de Apoyo a |a
J S’gle ‘ Gestion de la Institucion Educativa

ce ntra' tEI Efén ica A LA COMUNIDAD USUARIA DEL SIAGIE

0&/03/2015
Comunicados .
Instructivos para el nicio del anio escolar
1. Infografiz general de registro y validaclon e vacanles en
|EE plblicanusve}

implemeniacion CNEB 2017 en el SIAGIE nueve)

Acceso al Area de Portal de e i
= = Ractifizacion de Actas de Evaluacion (nuevao)
Siagie |E| capacitacion i autoayuda ’
5. Cambio de conirazefia (nuevo)
6.

Acceso al formulario de

ta

Médulo Materizles Educativasinuavs)

w

.

Acceso gl Sistema de Area de entrenamiento Registro de Coztos {nueve

Informacién de Apoyoa la para especalizia de DRE consultas, soliciudas y
Geslion de Iz Instiucion UGEL & IE. ayuda enlinea - 7 Registro de Vacantes (nusvo)
Educstiva Preguntas ° !
Frecuentes 2. Raeporte de Nolae de Estudiante (nuave}

9. Gesficn de Traslados | version 3.15.3 {(nuevo;

i 2 i ’
10. Besfién de Traslados Cambio de Afin/Mivelinueva)
1. Gestién de Traslados Msmo Afioinusve)
Acceso al Ac al
SIPE REGIEP/SCGIS Videos 12. Bestién de Traslados de Retomo(nusva)

tutoriales 13. Gesficn de Traslados en los meszes de Nov. y Dic.(nuevo)
Acceso gl Sistema o2 ACCESD @ [os Sisigmas de
Informe de Frogeso del registro y gestid™n de 14. Mafricufa de Estudiantes Gestidn de Traslados{nuevo)
Estudianie datos de personal ds IIEE
privadas - Lay 20983 l 15. Malricula de esludianles cambic de nivel - Misma
| I I Einuevo
acceder > eAm.n_z’d afs|sf 7] o] 0] sias
Descargas L LIl |
|
GANADOR DEL‘PHEMD A . o
LAS BUENAS PRACTICAS EN i i6 i i
GESTION Pl;ﬂl.lﬂ\ 2012 rmmmm Canales de Atencidén SIAGIE 6155757 Formulario
AL B A EM GESDOM FUBLCA :
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Luego, en la seccién “REGIEP” pulsar el botén “acceder” para ingresar al

sistema.

Sistemas de registro y gestiA®n de datos de personal
de IIEE privadas - Ley 29988

REGIEP SGIS

Siztema de Registro de Datos del
Personal Docente y Adminisirativo
de Instituciones Educativas Privadas
en el marco de la Ley M.A® 29985

acceder acceder

Sistema de GestiA*n de Informacifan

¥ Seguimiento a los casos
comprendidos en la Ley NA® 29958

e Através de la URL del REGIEP: https://regiep.minedu.gob.pe/

En ambos casos, se mostrara el Login del “Sistema de Registro Datos de Personal
Docente y Administrativo de IEP en el marco de la Ley N° 29988”, donde se

podra descargar el manual de usuario, y recuperar la contrasefia.
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Descarmer muss it usmntio

e v mi cantrassns

Ok Do - [ ek -

> Usando las mismas credenciales del SIAGIE, el usuario ingresara el Usuario,
Contraseiia y el codigo captcha. Luego procedera a seleccionar la opcion “Iniciar
Sesion”.

> Se mostrara la “Declaracion Jurada”, el cual se tiene que aceptar los términos y

condiciones, caso contrario te devolvera al Login.

[

> Aceptando la declaracion jurada, se mostrara la pantalla principal del “Sistema de

Registro Datos de Personal Docente y Administrativo de IEP en el marco de la
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Ley N° 29988 - REGIEP”, que contiene los siguientes mddulos:

% Registro de Personal.
< Verificacion de Resultados de Cotejo con el Poder Judicial.
< Consulta preliminar de personal con Impedimento para prestar servicios en

[IEEPP.

< Informacién. Que mostrara el manual de usuario, y documentos normativos.

REGIEP =

) e resultadon de

Bienvenido
Sisteme de flegistro de Datos de Personal Docente y Adnwnistrativo de (EF en of marco de la Ley N
20088

» También se mostrara los siguientes datos:

% Usuario.

% Codigo Modular.

< Nombre de la IEP - Anexo IE.

< Rol.

% Ultima Visita.

% Datos del Contacto de Notificacion.

% Cambiar Institucion.

2

% Cambiar Contrasefia (Le informara que se direccionara al SIAGIE).

% Cerrar Sesion.

Manual de Usuario Pagina No 8/54



(X} PERU Ministerio Secretaria de Oficina de
de Educacion Planificacion Estratégica Informatica

REGIEP

III. DATOS DEL CONTACTO DE NOTIFICACION

Este médulo permitira registrar la lista de contactos del usuario, a los que les llegara

las notificaciones del sistema.

> En la pantalla principal “Sistema de Registro de Datos de Personal Docente y
Administrativo de Instituciones Privadas”, debera pulsar el botén de “Datos del

Contacto de Notificacion”.

REGIEP > w P

Bienvenido

Satema de fegisro de Datos de Persanal Docente y Adiinkstratho de IEP en el marco de i L=y N

AR
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Al ingresar al formulario “Datos del Contacto de Notificacion”, se tendran las siguientes

funcionalidades:

> Busqueda del Contacto:
Presenta los siguientes filtros de buisqueda a considerar:
< Correo Electroénico del Contacto.

< Nombres o Apellidos del Contacto.

Lista de Contactos

Filtros de Busqueda

Correo Nombres o Apellidos

Opciones

Resultados de la Busqueda

Celular ‘ Mombres Completos

Mo se encontraron registros.

Para consultar todos los registros, debera pulsar el botén “Consultar” de la seccion

“Filtros de Busqueda”.

Se mostrara la informacién del registro de contactos solicitado en la bandeja de
datos, en las siguientes columnas:

% N°

% Acciones: de editar y dar de baja.

< Correo.

% Celular.

< Nombres Completos.

< Contacto Principal.
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Lista de Contactos

Filtros de Busqueda

Correo Nombres o Apellidos

Opciones

© HNuevo & Limpiar

Rezultados de la Busgueda

MHombres Completos
asola@minedu.gob. pe 956546564 VIVIANA GRACIELA CUEVA AlvA
as@dd.com. pff 9787TETAS QOO0 AAAAMAA TTTTTITT
feil@lila. goyb.pe 945155162 FERMANDO AGUIRRE GIL

sararon@minedu.gob. pe 956756765 VAMNESSA BUITROM GOMEZ

ARAfghfghA. COM 976767679 LILY CASIMIRO POPO
d@d.com 7ITIFIT? SDbCC
BCLOCECORREQ.CL 345188181 BANDAN CLOC JET

bvni@ss.com 965555756 XCCV

LU T S T T S A T T

[i]
]
]
]
I PRUEBEhS4AZMESrtrth. pe 585555555 NOEMI LUISA CAMACHO JARA
]
[ ]
]
]
]

HF@D5.C0M 965656555 DG DF JF
1 - 10 de 24 Registros
“ 4 ‘Pégina 1 v| [

También se podra realizar consultas de registros con ciertos criterios de busqueda
filtrada, para ello debera seleccionar los diferentes criterios y pulsar el botén

“Consultar”.
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Lista de Contactos

Filtros de Busqueda

Corren Mombres o Apellidos GOMEZ

Opciones

© Huevo Q, Consultar & Limpiar

Resultados de la Blisquada

Nombres Completos

1T # W sararon@minedu.gob.pe 956756765 VANESSA BUITROM GOMEZ NO

Mostrando 1 - 1 de 1 Registros
« 4 |psgmarv|r »
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> Nuevo Contacto de Notificacion:
Para crear un nuevo contacto, debera pulsar el botén “Nuevo”, que mostrara la
pantalla “Nuevo Contacto de Notificaciéon”, donde ingresara los siguientes datos

del contacto y pulsara el bot6n “Grabar”.

Nuevo Contacto de Notificacion

Contacto Principal - Corresponde a los datos del Director

Datos

Ape. Paterno: CAMPOS Ape. Materno: CASTILLO
Nombres: DIANA LUCIA das@prueba.com

945656456

Q
|

s
&
— [z

Luego de pulsar el botéon “Grabar”, se mostrard el mensaje indicando “;Esta

seguro de guardar los datos?”.

Confirmacion

9 ;Esta seguro de guardar los
datos?

Al pulsar “Aceptar”, el sistema validara los campos obligatorios y validaciones de
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campos:
< El campo “Correo” debe ser un correo electrénico correcto.

< El campo “Celular” debe tener nueve digitos y comenzar en el nimero “9”.

< EI campo “Contacto Principal” corresponde a los datos del Director IEP, y se

validara que s6lo exista un contacto principal en la lista de contactos.

Si las validaciones fueron correctas, se mostrara el mensaje informativo indicando
“Se han guardado los cambios con éxito”, y se mostrara la bandeja de datos

actualizado con este nuevo registro de contacto.

Exito al Insertar

Se han guardado los cambios con
éxito.
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Filtros de Busqueda
Corren Nombres o Apellidos
Qpciones
Q Cnnsuuar
Resultados de la Busgueda
Contacto

N°® | Acciones Correo Celular Nombres Completos Principal
1 P | asola@minedu.gob.pe 9565465664 VIVIANA GRACIELA CUEVA ALVA 5l

1 Fa | as@dd.com.pff 9787TEY66 QOO0 AAAAAAA 7777TTTT NO

3 4 0 fgilalila.goyb.pe 945155162 FERMANDO AGUIRRE GIL NO

4 | sararon@minedu.gob. pe 956756765  VAMESSA BUITROM GOMEZ NO

3 &S T PRUEEgh54A@ma5rtrtb. pe 985555555 NOEMI LUISA CAMACHO JARA NO

6 & 0 das@prueba.com 94b656456  DIAMA LUCIA CAMPOS CASTILLO NO

7 | A@AfghfghA.COM 976767679  LILY CASIMIRO POPO NO

8 4 T dadcom 977FTTITT  SDDCC NO

¢ | BCLOC@CORREOQ.CL 945188181 BANDAN CLOC JET NO
0 & T bvn@ss.com 965555756 HC CV NO

Mostrando 1 - 10 de 25 Registros

Manual de Usuario Pagina No 15/54



Ministerio Secretaria de -dﬁcina_,de.
de Educacion Planificacion Estratégica Informatica

REGIEP

> Editar Contacto de Notificacion:
Para modificar los datos de un contacto, debera ubicar el registro a modificar y

pulsar el botéon “Editar” de la columna “Acciones”.

Filtros de Busgqueda

Correo Nombres o Apellidos

Opciones

Resultados de la Busgueda

Contacto

Correo Celular Mombres Completos Principal
1 U asola@minedu.gob.pe 956546564  VIVIANA GRACIELA CUEVA ALVA sl
2 @dd.com.pff 978778766 QOQQ AAAAAAA TTZI7III NO
3 & B feil@lila.goyb.pe 945155162 FERNANDO AGUIRRE GIL NO
4 | sararon@minedu.gob. pe 956736760  VANESSA BUITROMN GOMEZ 1]
5 & 0 PRUEBEhS4ARmESTtrth.pe 985555555 MOEMI LUISA CAMACHO JARA NO
6 & B das@prueba.com 945656456 DIANA LUCIA CAMPOS CASTILLO NO
7 & W A@AfghfehA.COM 976767679  LILY CASIMIRO FOPO NO
8 4 T dadcom 977777777 SDD CC NO
9 & B BCLOCECORRED.CL 945188181 BANDAN CLOC JET NO
10 & T bvn@ss.com 9ARRSATSA MO CV NO

Mostrando 1 - 10 de 25 Registros

En caso sea un contacto principal, solo podra editar el correo, el celular y el c6digo

captcha. Para guardar pulsar el botén “Grabar”.
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Modificar Contacto X

Datos del Director

Datos
Ape. Paterno: CUEVA Ape. Materno: ALVA
Nombres: VIVIANA GRACIELA Correo: asola@minedu.gob. pe
Celular: 56546564

SHFE O
|

?J

— ([

En caso no sea un contacto principal, podra editar todos los campos de datos. Para

guardar pulsar el boton “Grabar”.

Modificar Contacto

Datos del Contacto

Datos
Ape. Paterno: AAAAAAA Ape. Materno: LIIITITT
Nombres: QQaQa Correo: as@dd.com.pff
Celular: 978TTBT66

- of o)
|

=
|
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> Dar de Baja un Contacto de Notificacion:
Para eliminar un contacto, debera ubicar el registro y pulsar el botén “Dar de baja”

de la columna de “Acciones”.

Lista de Contactos

Filtros de Busgueda

Correo Nombres o Apellidos

Opciones

Q consultar

Resultados de la Busqueda

Celular ‘ Nombres Completas

I & B asgla®@minedu.gob.pe 956546564  VIVIANA GRACIELA CUEVA ALVA 5l
A 4 ﬂ as@dd. com. pff 978778766 QOOQ AAAAAAA TTT7T771 NO
I S0 .pe 945155162 FERMANDO AGUIRRE GIL NO
4 & 0 sararon@minedu.gob.pe 956756765 VAMESSA BUITROMN GOMEZ MO
5 & W PRUEBghS4AEMESItrth. pe 985555555 MOEMI LUISA CAMACHO JARA NO
6 & W das@prueba.com 945656456 DIANA LUCIA CAMPOS CASTILLO NO
7 & W A@AfghfzhA, COM 976767679 LILY CASIMIRD POPO NO
8 4 W dadcom 9777T7IIT  SDDCC MO
? & W BCLOCECORREO.CL 945188181 BANDAN CLOC JET NO
10 & W bwn@ss.com 965555756 KL CV NO

Mostrando 1 - 10 de 25 Registros

“ Q‘Pégina'iv b

El sistema mostrara el mensaje informativo indicando “;Esta seguro de dar de

baja ala persona?”, y se confirma pulsando el botén “Aceptar”.
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Confirmacion de Baja

g ;Esta seguro de dar de baja al
contacto?

El sistema muestra un mensaje informativo indicando “Se dio de baja al contacto

con éxito”, y se confirma pulsando el botén “Aceptar”.

Se dio de baja al contacto con éxito.

" Aceptar
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IV. INFORMACION

Este modulo permitira descargar el manual de usuario, documentos normativos y ver

el calendario de actualizacion de resultados de cotejo con el Poder Judicial.

> En la pantalla principal “Sistema de Registro de Datos de Personal Docente y
Administrativo de Instituciones Privadas”, deberda pulsar el boton de
“Informacion”, que mostrara la pantalla “Informaciéon”, donde podra realizar las

siguientes funcionalidades:

++ Seccion Manual de Usuario:

Descargar el Manual de Usuario, y el Manual Interactivo.

Informacidn

Manual de Usuario o

Manual de Usuario

@3 DESCARGAR

Manual Interactivo

&3 DESCARGAR

Manual de Usaaro Manual Intecactive

Documentos Normatives (]

Calendano de Actualizacion de Resultados de Cotejo con el Poder Judicial o

« Seccion Documentos Normativos:

Descargar los documentos normativos.
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Manual de Usuaric O
Documentos Normakives V]

Decreto Supremo N* 004-2020-MNEDU Resolucion Viceministerial N* 330-2019-MINEDU

Aps del Regi Agrobar ta o

DECRETO RESOLUCION
VICE
SUPRENG MINISTERIAL

e

Decrato de Urgencia N* 019-2019

Mecrwin de g o e

DECRETO DECRETO
DE
URGENCIA Whikkua

% Seccion Calendario de Actualizacion de Resultados de Cotejo con el Poder
Judicial:
Donde podra visualizar si existen fechas publicadas con el calendario de

actualizacion de resultados de cotejo con el Poder Judicial.

Infarmacicn
Manugl de Usuario 0
Documentas Normativos -]
Calendaric de Actualizacidn de Resuitados de Cotejo con el Poder Judicial (]

Calendario de Actualizacidn de Resultados de
Cotejo con el Poder Judicial

ooo @ VER CALENDARID
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V. FLUJO PRINCIPAL DEL SISTEMA

5.1 MODULO: REGISTRO DE PERSONAL
Luego de ingresar al sistema REGIEP, debera seleccionar el médulo “Registro de
Personal”’, que mostrara la pantalla “Gestion de Personal Docente y/o

Administrativo de la IEP”, donde podra realizar las siguientes funcionalidades:

> Busqueda del Registro de Personal Docente y/o Administrativo de la IEP:

Presenta los siguientes criterios de buisqueda a considerar:

.0

Tipo de Carga: Carga Individual y Carga Masiva.

L)

7
L4

Tipo de Documento: DNI, Pasaporte y Carné de Extranjeria.

.0

+ Validacion RENIEC: Pendiente, Validado, No Existe y No Aplica (Solo para

los tipos de documentos: Pasaporte, Carné Extranjeria).

7
L4

Nro. de Documento.

Para consultar todos los registros, debera pulsar el botén “Consultar” de la seccién

“Filtros de Busqueda”.

——————————————————————————————————————————————————
Registra de Persanal Docente y Administrativa de IEEPP

Filkren e Buisgueda

Thpo Canga ~T0005- ¥ validacian FEREC - TODOS-

Tipo Decumenta -TODOS-. - o, DooumEntD

i Limgadar

Cpckones

0 ey ey

Se mostrara la informacion del registro del personal solicitado, en la bandeja de

datos en las siguientes columnas:

s+ Acciones: de editar y dar de baja.

7
°n

Tipo Personal.
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« Tipo Documento.
% Nro. Documento.

% Apellido Paterno.

e

¢

Apellido Materno.

7
°

Nombres.

R/

¢

Nacionalidad.

R/

¢

Tipo Carga.
Validacion RENIEC.

*

Registro de Personal Decente y Administrativo de IEEPP

Filtroy de Singueda

Tipo Carga TOO0S: > Valldaciin RENEC TODOs- pd

Tipe Bocumante -Toncs . g, Bcumenta

m 2o

Dpcione

m B Descargar Plansitla | I Adjuntar Archive

Resultaces de la Blsqueds

* i Tit Docamettn Mira: Tocuments
' # B FERSONAL DOCENTE ool AuTENTAN PERUANA CARGA NASIA FENTIENTE
2 # W CERSONAL DOCENTE ol 43T PERLIANA CARGA MASIW, FEMIIENTE
1 # B [ERSOMAL POCENTE ol 4453577 PERLIANA CATIGA NASIVA PERIIENTE
4 # W FERSOMAL DOCERTE il 1245678 PERUAHA ARG MASIV FEMDIENTE
3 # W CERSOMAL DOCENTE ] HSTTHETS RN CARGA MASIW, PERDIENTE
f 4 B FERSCHAL ool b56ETT PERLANA CARGA NASIVA FEMIENTE
ATMINETRATV
E # W FERSONAL DOCENTE [ i) PERUANA ARG NASIVA. FENIERTE
8 4 B pERsimAL il PUEETEL PERUIANA CARGA MASIWA FERJIENTE
ADAINSTRATTVD
2. L] CARSE DTRANIERIS  TXMASDAWEDE] CARTAGENA JosE CARGA NAST, N SRRICA
w L] PRGAROATE 2 STVEDE CARTAGENS 05 CHRGE HASIW, WO APLCA

Hastranda | - 10 de 347 Fegistros -
W4 Pagnat v r

También puede realizar una consulta de registros con ciertos criterios de
busqueda, para ello debera ingresar los diferentes criterios y pulsar el botén

“Consultar”.
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Registro de Personal Decente y Administrative de IEEPP

Filtron de Smquein

Tipo Carga T000E- ™ \alidacion RENIEC VALIDWEO v

Tigg Documents T0D0S-- *  Mro. Documents

i Lrrglar

Opciomey

Resuitaces 0o |2 Bisqueds

1 ] =1} HID4ETE ITQURERDD GUILLERMAT 15A40 CAAZA MAETA
E L) oril 47145964 AT ANIATA VICTOR RICARDO CARGA MASIA
3 ] ol TTEE aLFafl CaNTERAL CARLOS MK CARGS masha
4 L} oril BOEIE ALLAGY, HEMGIFD OLG I5D0RA CARGA MASHA
5 L ol 4743257 HLER ET OSCAR DAMEL CARGA MASIE
[ L] ol M0 ALTAMIRAND HOFOE NASLAND CARGA MASA
x L i DG4I AR amein HILEIA RELITA CAHGA MASTOR
g L] ol 4510257 AINSRET ABAHTE: EDURDO TAHIEL CARGA MASNA
¥ B coil AZT5AR MUARET SERAITE LUBA NADOCN CARGA MASTA
n L} oril OD04EIE A2 AU NELEA CARGA MAGHS

Mastrando 1 - 10 ge 247 Regisons

oA [paginat w| 0
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REGIEP

> Nuevo Registro Individual de Personal Docente y/o Administrativo de la IEP

con “DNI”:

Debera pulsar el botén “Nuevo”, que mostrara la pantalla “Nuevo Registro de
Personal Docente y Administrativo”, donde ingresara los siguientes datos que se

muestran en la imagen, y seleccionara el botén “Validacion RENIEC”.

Nuevo Registro de Personal Docente y Administrativo

Dates
Tipo Personal: PERSONAL DOCENTE “t Informacion o
Tipo Documento: Dl i
Nro. Documento: 34545454|
Ape. Paterno: Ape. Materno:
Mombres: Macionalidad: PERUANA

TR 2
"__ (:)

El sistema validara la informacién del DNI ingresado, por medio del Registro Unico

de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN) de la RENIEC, y mostrara un
mensaje informativo indicando “La validacién se realizé correctamente” y a la
vez muestra la informacion del DNI consultado en los siguientes campos:

% Ape. Paterno.

¢ Ape. Materno.
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de Educacion Planificacion Estrategica Informatica

REGIEP
Nuevo Registro de Personal Docente y Administrativo X
Datos
Tipo Personal: PERSONAL DOCENTE k4 Informacian 0
Tipo Documento: DNI
Nro. Documento: 41921760
Ape. Paterno: VALIENTE Ape. Materno: ROJAS
Mombres: KAREN PACLA Nacionalidad: PERUANA

Q La validacidn se realizd correctamente.

—{

Luego, pulsar el botéon “Grabar”, que mostrara el mensaje de pregunta indicando

“¢Esta seguro de guardar los datos?”, dar clic en Aceptar.

Confirmacién

9 ;Esta seguro de guardar los
datos?

Se mostrara el mensaje informativo indicando “Se han guardado los cambios con

éxito”.
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Exito al Insertar

Se han guardado los cambios con
exito,

" Aceptar

Se mostrara automaticamente en la bandeja de datos, el nuevo registro de personal

indicando su validacién de RENIEC como “VALIDADO".

Rogistre de Personal Doc,

Filtros de Bsqueda

Tipo Carga CARGA IMDIVIDUIAL i Validachin RENEC VALIDADO v
Tipa Documento DI w S0, Tooumento
&=
{ipciones

m B Descarger Plantia | W aamian Archive

Resultados de o Busguecs

| Valicaciiin #heEE

Tipo farzs

: B PERSONAL DDCENTE o 41354449 ASTUVLES Rt FARIOLA VERGHICA PERLIANA CARGA INDIVDRIAL ALIgADD
2 B PERSONMAL DDCENTE ol 43345435 LONTRERAS FRSTRANA MARCELD FEFUAA ARG IV DUAL Lo
3 B FERSONAL DDCENTE oHl OTHTI LU Al VIVIAHA GRACELA RIS ARG NI DAL LA
4 -] PERSONAL DDCENTE o a455mT LAVE REARD EOWIN TECDORD GONZALD  PERUAHA CARGA PR DRRAL WALIDADD:
5 -] PERSOINAL DDCENTE o 41083308 META WLLAFUERTE CHRISTLAN LUTS PERLIANA CARGA PHDIV DAL VAL
6 B PERSONA DDCENTE ol DS MOZOMETTE FHEDD PABLD ESLANCER. BERLIANA CARGA PONDUAL NALKIADG
7 B PERSOMAL DOCENTE DHI 21354451 saRs MUELLE EDGARDG LIS BERLIAHA LARGA INDIVERIAL NALEIADG
B L] PERCOMAL ool 455545 VALERCLA BaZan CRISTHAN IRVING PERLANY CARIGA NI ERAL NALIDADG
ADMNISTRATIVO
¥ # W PERSONAL DOCENTE o 1521760 VALIENTE REUAS WAREW PAOLA BERUANY CaRGA PV EERSL NALIDADG:

Mostrendo 1 - ¥ de § Regmtrm

# 4 |Pagiatwl b W
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> Nuevo Registro Individual de Personal Docente y Administrativo con

“Pasaporte o Carnet de Extranjeria”:

Deberd ingresar el tipo de documento como PASAPORTE o CARNET DE
EXTRANJERIA, el Niimero De Documento, apellido Paterno, Apellido Materno,

Nombre, Nacionalidad, y el cddigo captcha. Luego, pulsar el botén “Grabar”.

Nuevo Registro de Personal Docente y Administrativo

Datos
Tipo Personal: PERSONAL ADMINISTRATIVO v Infarmacian o
Tipe Documento: PASAPORTE v
Nro. Documento: Y678IJHH
Ape, Paterno: HOGGINS Ape. Materno: VARELA
MNombres: ANTHONY Nacionalidad: EEUU
I% é o
%‘&
fowoc |

Se mostrara el mensaje indicando “;Esta seguro de guardar los datos?”, dar clic
en “Aceptar”.

Luego, se mostrara el mensaje informativo indicando “Se han guardado los
cambios con éxito”, y se mostrara en la bandeja de datos, el nuevo registro de
personal indicando su estado de “Validacion RENIEC” como “NO APLICA” (Solo
para los tipos de documentos Pasaporte y Carne de Extranjeria, no realizan la

validacion por RENIEC).
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REGIEP

Registro de Personal Docente y Administrativo de [IEEPP

Filtros de Bisqueds

Tipo Carge CARGA INDIVIDUIAL Ed Walidaclon REMIEC HO APLICA -
Tipo Dacurments PASAPCRTE v Hra. Decumeants
RGN m
Opeinnes
B Descargar Plantitiz | [ Adjuntar Archilvo

Rasultade che I Byt

i, Dot
L W SERIORAL DOTENTE RASAPORTE GOFGOFG FROGROGOFF G a6 el CARGA NDVEILAL HOAPLICA
17 L} 5 HTE BASAPOIRTE $1LI561 56145 HERCULES TITEMICE RCOOLFD CHLERD CaR0A MOV NI BPLIS
1 ¢ W oo PASARCRIE YRR HOCGINE aRELA ANTHOHY EELW CARGA MONDLA. O ARLIC

ADWHISTRATIVO

" B sersies DOCENTE PASARORTE PuGaRIA3EN Lops SEGOVIL 05248 VENEICLAND CaRfia DN AP
15 L RASAPORTE QR WATEN 1ZQUIERDA MGUEL FaPA CaRGA DDA NG APLEA
15 n PERSOMA PRSAPORTE IHEXIREN L] L L CARGA MOVDLAL MO APLICA
7 ] PERSOMAL TRSAPORTE STWEWEWIZ ORTIZ MADED BELD COCOMELAND CARGA DNV HO APLICA
" ] SERSONAL DOUENTE PASARORIE FOHA556 RFRET ST, JHOH FRAJHMH CARGA DIV MO APLICA
19, L] SERIONAL DOCIHTE PAEARORTE LIRS " o 0] LARGA INDAVE LAt O AALICA
W B cepions DOCENTE RASAPORTE PR a1} gl T m ARG MDD UL O APLICA

fostrarca 11+ 20 de 13 flegintron
« |paginaze| s )

> Conexion “No disponible” de RENIEC

En caso no esté disponible la conexién al RUIPN (Registro Unico de
Identificacion de las Personas Naturales) de la RENIEC, al momento de
seleccionar la opcion “Validacion RENIEC” se mostrara un mensaje de advertencia
indicando “En estos momentos no esta disponible la conexién con el RENIEC,
apenas se reanuda la conexion vuelva a intentar en unos momentos” y
mostrara el registro en la bandeja de datos con el estado “VALIDACION RENIEC”
como “PENDIENTE".

> Consulta de Definicion del Tipo Personal:

. , . Informacion , ) ., ,
Debe seleccionar el icono 9 " de informacion, y se mostrara la
ventana “Definicion de Tipo Personal”, indicando las definiciones del tipo

personal administrativo y docente.
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Definicion de Tipo Personal

Personal Administrativo: Es la persona que brinda servicios distintos a los del
personal docente en cualguiera de las Instituciones Educativas Privadas, bajo
cualguier régimen laboral o modalidad de contratacion.

* Para efectos del REGIEP se considerara como personal administrative de la
Institucidon Educativa Privada a la persona que se desempena en las diferentes
areas de gestion, cumpliendo funciones de caracter profesional, técnico o
auxiliar, que apoya a la gestidn educativa; entre los cuales se comprende
también al personal de servicios complementarios como limpieza, seguridad,
entre otros, que presten servicios en la IEP bajo cualquier tipo de régimen
laboral o modalidad contractual.

Personal Docente: Es la persona que ejerce funcion docente en aula, de
Subdirector o Director, de Jefatura, Asesoria, Coordinador en Orientacion y
Consejeria Estudiantil v Coordinadores Académicos en las Instituciones
Educativas Privadas, bajo cualguier régimen laboral o modalidad de
contratacidn.

Fuente: Reglamento de la Ley H® 29988, aprobado mediante Decreto Supremao 004-2017-MINEDU.
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> Editar Registro de Personal Docente y Administrativo con “VALIDACION
RENIEC” en estado “PENDIENTE”:

Debe ubicar el registro a modificar y seleccionar la opcién “Editar” de la bandeja

de datos.

Registro de Perional Docente y Administrative de NEEFF

it de Blsqueds

Tipo Carsa ~TOD0S-- w validacidn REMIEC PENDHENTE v

Tipo Documento ~TOE0S-- v sro. Socumante

oo

Dpclanss

m B Descargae Plartilin | [ Adjuritar Archivo

FRewitados de in Bingueds

1 __':_j B pchiDmAL DOCENTE o 765160 FERLLANY ARG MASHA FEDIENTE
# W PERSONAL DOCENTE an 44953571 PERLIANS CARGA BASNA PENTIENTE
# B  oeesowas pocenTE anl 9uET PERLIANA CARGA MASHA, PENCHENTE
4 # W oersona DOCENTE aH 12348478 FERLANS CARGA MASHA FEHDIENTE
X # B reERsONAL DOGENTE anl EETTEATH FERLANY CATGA UASIA, FENDIENTE
& #& W oeesoMa oHI EE58E5TT FERLIANA CARGA MASHA FENIIENTE.
ADMIMISTRATIVO
7 # B PERSDNA DOCENTE an 515831 FPERLIANA TATIGA MASNA PEMDIENTE
L] 4 W oEmsona ol TosETaEt EERLIANS CARGA MATN FEHDIENTE

ADUINISTRATIVD
westraeda | - & de 8 Reglstras
4 A [pagins e b

Para este caso de “Validacion RENIEC” en estado “PENDIENTE”, solo se podra
modificar el “Tipo Personal”, ingresar el cédigo captcha y pulsar el botén

“Grabar”.
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Modificar Registro de Personal Docente y Administrativo
Dakos
Tipo Personal: PERSONAL DOCENTE v i 0
Tipo Documento: DI
Nro. D to: 46785160 T
0. Documente + Validacion RENIEC
Ape. Paterno: Ape. Materno:
Mombres: Nacionalidad: PERUANA
\_{/
o
ﬂi'af- )
>
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> Editar Registro de Personal Docente y Administrativo con “Validacion

RENIEC” en estado “VALIDADO":

Deberd ubicar el registro a modificar y seleccionar la opcion “Editar” de la bandeja

de datos.

Registra de Personal Doconts y Admintstrative de IIEEPP

Filtras de Sinqueda

Tioa Cargs TODE L Waliccion REMIEC WALIDADDY -

Tioo Documents TODOS v Hrg, Documento

q el m

Opricnes

Rexitacos de I Bisqueds

M fecummnie

il : ool 00457 VRS [2:1 MIRIA ESTHER CARGA AT VALIDEDO!

un J #|B  PERSOHAL DOCERTE ool ANSTED \EIENTE ROUAS KAREN BAOLA PERLANA LARGA MDVDUAL VALIDADD
i L] oeil 000161 VBAGAS PEREZ DE PHEO AR LU CARGA Masle VALIDADD
i3 ] o DooG4a12R WESOUED ALTAN HEMESIY CARGA AT VALIDADO
15 ] oril D00 TER WEOLET OIS DE SALATAR SN EMITH ARG MASTE VALIDRDD
18 ] Bl DA WASTLEZ GAREIA ETERMID CARGA HATIA ALIDADT
L L ool 18830275 sz GONTALES J05E HIRELID EMBRISTO CARIGA AT VALIDEDD
ExL] B il 47T wngOLER GONTELES JCRE AIRELID TRARISTE CaRGA MaSI vaLipeD
28 B ool DO004119 Is0LER IMCEDG FERHANLG CARGA MATIA LIDaDD
i L ol 0000114 WAEOLED BAREDES JUBTH CARGA BATE VaLIDaDD

Mastrande 211 - 240 de 248 Registros

Para este caso de “Validacion RENIEC” en estado “VALIDADQ”, se podra editar el

“Tipo Personal” y pulsar el bot6n “Grabar”.
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REGIEP

Modificar Registro de Personal Docente y Administrativo

Dateos

Tipo Personal: PERSONAL DOCENTE X Informacicn o
Tipe Documento: DI

Nro. Documento: 41921760

Ape. Paterno: VALIENTE Ape. Materno: ROJAS

Nombres: KAREN PAGLA Nacionatidad: PERUANA

FHGr

Tener en cuenta que la edicion de “Tipo Personal” se podrad realizar para

“Validacién RENIEC” con estado PENDIENTE, NO EXISTE y VALIDADO.
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> Editar Registro de Personal Docente y Administrativo con “Validacion

RENIEC” en estado “NO APLICA”:

Para este caso de “Validacion RENIEC” en estado “NO APLICA”, se podra editar
todos los datos del registro a excepcion del Tipo Documento y Nro. Documento, y
pulsar el botéon “Grabar”.

Tener presente; que NO APLICA, solo se da para los tipos de documentos

Pasaporte y Carnet de Extranjeria.

Registro de Personal Docente y Administrativa de IEEPP

Fiers de Blsuss
Tipo Carga TOOCS v Walidacion RENIEC N APLICA v
Tipe Dooumentn TODCS v o, DocimEnte

Opciones

m P Descarsar Plantiita | W Adjuntar Archive

Resultados de fa Blsgqueds

n L PERTOMA PRGAPORTE 01457040 0 STERAMD BUAME. ESTEFAMG AHGENTINDG ARG MALE, RO APUCA
ADRINISTRATIV
1 L] PERSONAL DOCENTE CARNE EXTRANIERIL 145848145085 DONATELLD ARCAMGEL SHER COLOMBIANO CARGA INOWIDUAL WG APLICA
n L] PRSAPORTE TATETITD OUERRS L AKDRES CARGA MaSE i APLICA
M m SERSONAL DOCENTE PASAPORTE GOFGLFG SFDGFDIDFF &FH GG ¥CE CARGA IMDVIDUAL RO SPUCA
= L] PRSAPORTE THT45551 147D GARZCH JINEHET ANDREA CARGA MATHY, RO APLIA
1 ] PERIINAL PaSARORTE FGHTYS P e e CHAYEZ DTALIA CRISTIAN CESAR ALERHA CARGE MAG G APLICS
ADWAISTRATIVD
2y m PERSOHAL DOCENTE PEGAPORTE T 56155145 HERTCHLES: TITRHICE RODOLFO CHLERD CARGA INGIDUAL R APLICA
18 L] PRSAPORTE TAT418605XT0D HERRERA SANARRL MERCEDES CARGA MASIVA, HO 2PUCA
13 L ] PERSONAL DOCENTE CARNE ENTRANIERIS 001043120 HIGGHHE. GREGORIE WLLiaM BAITANICD CARGE MASE B0 APLICA
0 Il PERSOHAL PRSAPORTE TATHLIHA HOGGING WARELA ARTHDNT EELIY CARGA INDIVIDAAL HOAPLICA

ADRNRISTRATIYG

Mestrance 31 - 4l de 38 Registros
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Modificar Registro de Personal Docente y Administrativo

Datos
Tipo Personal: PERSOMAL ADMINISTRATIVO b Informacion 9
Tipo Documento: PASAPORTE
Nro. Documento: Y6781JHH
Ape. Paterno: HOGGINS Ape. Materno: VARELA
Nombres: ANTHONY Macionalidad: EEUU
\.'Q: /
—
A
% 5= O
/,\ 208
ave

> Dar de Baja registro de Personal Docente y Administrativo:

Deberd ubicar el registro a dar de baja y pulsar el botén “Dar de baja” de la bandeja

de datos.
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Registro de Personal Decente y Administrative de ICEPP

Fiitios de Busqueda

Tipo Carga TOLAS. b1 ‘inlidncian RENIEC TODKIS b

Tipa Documento TS - Hrg. Docurents

[ | 01

Opciones

B Descargar Plancitis | M Adjuntar Arehivo

Revltndos de Is Bimgueds

# B oeRsONAL DOCINTE aHl 45785 60 PERLUNA CARGA AT, PENTIENTE

1 F W eeRsonaL DOGINTE o 44951671 PERLMNA CARGA Masiis PERIIENTE

1 # B eRsonaL DOCENTE o 44983877 PERLANA CARGA MaSIVA PEMDIENTE

4 # W FERSONAL DOCINTE ol 12356678 PERLANA CARGE MaLYE PENDIENTE

s # B oemsona DocEnTE on ANTTHETS PERLIANA CARIGA MBSIA PEMDIENTE

] 4 B cersone on S5EEETT PERLUNA CARTA MASIYA PEMDIENTE
ALANISTRATIVO

7 # B DERSONAL DOCENTE ok A2TI5A31 DERLIANA CARGA MASIYA SENDIENTE

8 4 B oemsona al omnTEL TERLANA CARIGA IS, TERDIENTE
ADMINETRATIVO

¥ CHRRE ECTRANIEES  DYNASOWEDEY CARTAGENA 56 CARGA M, O APLICK

1w SAEACCATE T SWEDE CARTAGENA ok CARGA (BASIE O APLICA

testrands 8 - 10 de 344 Reglstros .
4 A [paghhat vk B

El sistema muestra un mensaje informativo indicando “;Esta seguro de dar de

baja a la persona?”, confirma seleccionando la opcién “Aceptar”.

Confirmacion de Baja

9 ;Esta seguro de dar de baja a
la persona?

El sistema mostrara el mensaje informativo indicando “Se dio de baja al personal

con éxito”, y se confirma pulsando el botén “Aceptar”.

Se dio de baja al personal con éxito.
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> Carga Masiva de Personal Docente y Administrativo:

Debera pulsar el bot6n “Descargar Plantilla”, para proceder con la descarga de la
plantilla en formato Excel (*.xIsm) para que el Director de IEP proceda con el

registro de la informacién masiva de su personal de la IEP.

Registro de Personal Docente y Administrative de IIEEPP

Filtros de Bisgueda

Tipo Carga --TODO5-- ~ Validacion REMIEC --TODOS-- v

Tipa Documento --FODOS5-- = Hro. Documents

Opesanes /
© Nuevo || B Descargar Plantilla | B Adjuntar Archivo

=3

Resultados de la Blsoueda

Ape. Pateme Macioralidad

Ha s encontrasan reglstros.

El sistema descarga la plantilla Excel con el nombre “PlantillaCargaMasiva.xlsm”

automaticamente.

T 0 » Esteequipo » INFORMACION (D7) ¢ D_Descergas v O Buscaren O_Descargas b=

Organizar ~ MNueva carpeta o E Q

) Nombre Fecha dz medffica..  Tipo Tamario

W Favoritos
% Descarges {5 PlentilleCargaMosive (1)alsm 15/04/2013 (403 ... Hejade caloulo b 138 KB
B Eccritoric ﬂ_‘j PlantillzCargaMasiva (2).xlsm 010 w.  Hejade cdleule b, 130 KB
"4 Sitios recientes ﬂﬁ PlantillzCargaMasiva (3).slsm (2018 0 . Hrjade calculoh... 140 KB
ﬂ_ﬁ PlantillzCargaMasiva (£).xlsm 2519 w Hojade caleulo b, 140 KB

M Este equipo ﬂ_l'g- PlantillzCargaMasiva (3).xlsm 1 019 . Hcjade cdlculo h.., 13¢ KB
% Descarges ﬁﬁ PlontillaCargahasivealsm 019 1027 0, Hejade caleulo b 140 KB

[l Dacumentas A5 PlantllsCargaMasival Jadsm 31001 2w, Hejade caleulo h.. 140 KB
e Escritorio A5 ResultadoCargaMasiva_20190405_142631xbsm [ 20191 . Hrjade calcula h.., 102 KR

=/ Imagenes H_E ResultadoCargaldasiva_20120412_1(4255xlsm 2019 w Hojade caleulo b, 102 KB

B Masica {5 ResultadoCargalesiva_20130412_105225xdsm 0131 . Hojade célculo h.., 102 KB
 Videos 5 ResultadoCargaMasiva_20190412_110730xdsm  12/04/2313 11:07 0., Hejade caleulo b 102 KB
E WindowsB S0 (C HE ResultadoCargaMasiva_20190412_123244xlsm 91 . Hojade cdleule h.. 132 KB
i INFORMACION { A5 ResultadoCargaMasiva_20130412_123530xsm 01912:33.. Hoade calculo h.. 102 KB
ﬂb ResultadoCargaliesiva_20130413_16034 1xdsm D 2079 0L Hoja de calculo h.. 102 KB

€ Red

«B pASRAnS M7

v

Merabre: | PlantillaCargahlasivaxkm v! Hoja de célculo habilitada para w

Abiir ‘ Cancelar

El usuario Director IEP registra la informacién masiva de su personal docente y/o
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administrativo en la “PlantillaCargaMasiva.xlsm” de Excel.

H ©- 0 = PlantillaCargaMasiva - Excel (Error de activacién de productos) T EH - O X
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS TEAM Eduardo... =
"D gs Calibri BT Y = = — ,5}._ Ef" GEe‘ﬂeraI - Formata condicional * Insertar ~ E -
Pegar SEil N K S - } & CA- ===es - 96 o0 gl Daffnrmatn coma tabla - & Eliminar ~ - b
- ~ - - - - T ] EEstIIDsde(elda' [ Formato = £~
Portapapeles & Fuente [F] Alineacion G Ndmero ] Estilos Celdas Modificar -~
0% - ki v
A B C D E F G -
1 LISTA DE PERSONAL
2 TIPO PERSONAL TIPO DOCUMENTO  NRO. DOCUMENTO APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES NACIONALIDAD
3 |1-DOCENTE 1-DNI 41164049 PERUANA
4 | 2-ADMINISTRATIVO |1-DNI 41164050 PERUANA
5 |2-ADMINISTRATIVO |1-DNI 41164051 PERUANA
& |1-DOCENTE 1-DNI 41164052 PERUANA
7 |1-DOCENTE 1-DNI 41164053 PERUANA
8 |1-DOCENTE 1-DNI 41164054 PERUANA
9 |1-DOCENTE 1-DNI 41164055 PERUANA
10 |1-DOCENTE 1-DNI 41164056 PERUANA
11 |1-DOCENTE 1-DNI 41164057 PERUANA
12 |1-DOCENTE 1-DNI 41164058 PERUANA
13 |1-DOCENTE 1-DNI 41164059 PERUANA
14 | 2-ADMINISTRATIVO |1-DNI 41164060 PERUANA
15 |2-ADMINISTRATIVO |1-DNI 41164061 PERUANA
16 |1-DOCENTE 1-DNI 41164062 PERUANA
17 |2-ADMINISTRATIVO |1-DNI 41164063 PERUANA
18 |2-ADMINISTRATIVO |1-DNI 41164064 PERUANA
19 |1-DOCENTE 1-DNI 41164065 PERUANA
20 |1-DOCENTE 1-DNI 41164066 PERUANA
PERSONAL ()] [] 3
LISTO H M -—F—+ %

Después de registrar toda la informacion del personal IEP en la plantilla Excel,

pulsar el botén “Adjuntar Informacién” para la carga del archivo.

Registra de Personal Docente y Administrative de HEEPP |

Filtros de Bisqueda

Tipo Carga TOROS » valldackin RENIEC 0005 -

Tipo Decumento TODO5- bt Mo, Documente:

Opcicnes

B Descargar Plantilla

Resultadus de Ls Basgueda

Tipe Carga.

Ho se encontraron registros.

Se mostrard la ventana “Adjuntar Archivo” para ubicar la ruta donde se encuentra
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el archivo.

Adjuntar Archivo

Carga Masiva

Mo selecciong ningudn archivo. Seleccionar

El tipo de archivo a seleccionar debe ser *.xlsm y su tamafio no debe exceder da S12HE.

o

_ ¢
|ﬂ:ﬂﬁ *|)

Pulsar el boton “Seleccionar”, donde el sistema mostrara la ventana “Abrir” para
ubicar el archivo a adjuntar. Ubicar el archivo “*xIsm” y seleccionar la opcién

“Abrir”.

T o v Esteequipo » INFORMACION (D) » D_Descargas v oG Buscaren O_Descargas =)

Organizer ~ Mueva carpeta e E @

kal Mombre Fechz dz medfica.. Tipo

3 Favoritos

15/04/201% 0403 ...

 Descargas
B Escritoric

Sitios recientes

ﬂ_}j Flantlle Cargahasiva (1).alsm
__‘ﬁ PlantillzCargahaciva (Z)alem
A5 PlantillaCargabasiva (3).slsm

23/03/2019 10:41 a..

Heja de caleulo b,
Heja de caleulo b

Hrja de calcula h..

ﬂ_ﬁ PlantlzCargaMasiva (4] alsm Hoja de caleulo b,
ﬂ_b PlantillaCargahasiva (3).xlsm
|85 PlantliaCargaMasivasm

__‘ﬁ PlantillzCargahacival 2xdem

{5 ResultadoCargaldzsiva_20190405_142631 xlsm
{7 ResuttadoCargatdzsiva_20190412_104255dsm
5 ResultadoCargalasiva_20130412_105225xlsm
5 ResultadoCargalasiva_20130412_110730xlsrm
QE RerultadoCargaldzciva_20190012_1232445dem
{5 ResultadoCargalzsiva 20190412 123530x1sm
ﬂ.fj FesultadoCargaldasiva_20130413_160341.xdsm

- Este equipo Heja de calculo h..,

3 Descargas 18/03/2015 10:27 0.

27/03/2019

Heja de caleulo ..
| Documentns

= Escritorio

= Imagenes

o Misica

& Videos
£y Windows2 S0 (C
i INFORMACION {

Hoja de caleulo b
Hrja de calcula h..
Hoya de calculo hu.,
Hoja de calculo h..,
Heja de caleulo h..
Heja de caleulo b
Hoja de calculo h...
Hoja de calculo hu.,
€ Red

8 pacnonsinnnTn Y

: | PlantllzCargaMasivasxdsm
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El sistema valida que el tipo de plantilla sea de formato Excel con extension

“*x1Ism”, y mostrara el nombre del archivo que ha sido adjuntado. Ingresar el

codigo captcha, y pulsar el boton “Procesar”.

Adjuntar Archivo

Carga Masiva

PlantillaCargaMasiva (3).xlsm Seleccionar
El tipo de archivo a seleccionar debe ser * xlsm y su tamafo no debe exceder de S12KEB.
\\ e

®

| |

El sistema muestra el siguiente mensaje informativo indicando:

Resultados:

- Total Registros Procesados: 2
- Registros Cargados: 1

- Registros ya Existentes: 1

- Registros Observados: 0

Se ha descargado un archivo excel con el
detalle de resultados.

Pulsar el boton “Aceptar”, se descargara automaticamente el resultado de las
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validaciones del archivo Excel, en un archivo con formato Excel de nombre de

“ResultadoCargaMasiva_AAAAMMDD_HHMMSS.xIsm".

Registro de Personal Decente y Administrative de HEEPP

Filtros de Bduowedia

Tipo Cargs TODOS, * Walidacicn RENIZC TODOS, -

Tipo Documento OGS b Hro, Tocumentn

Fesultados de Ls Bisqoeds

! FERSONAL DOCENTE Dot 46783160 FERUAMA CARGA Masiba PEMDENTE

FERSONAL DOCENTE Dot 44352571 FERUMHA CARGA MASIVA PENDENTE
3 FERSONAL DOCENTE  [ewt 4451577 FERUSHA CARGE Mative FEHDENTE
+ FERSONAL DOCENTE [l TEME6TR FERLIHS CARGA MASTYA PENINENTE
3 FERSDHAL DOCENTE Dt BETTEATE FERLAHA CAHGA pabive FENDENTE
s FERSOHAL el S55EETT PERIIanA CARGA MASIL PENMENTE

AMINISTRATTVO

s m e e

H ©- 0O = ResultadoCargaMasiva_20181210_154736 - Excel (Error de activacién de productos) T EH - O %
INICIO IMSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS TEAM Eduardo Gutierrez ~
AD 3‘) Calibri o v I = _ = ,p/- E’i“ G'eneral - %Formata condicional * %"Insal.'tar M Z v }Z\Y IH]
Peqar By - o 2+ 95 om LFDarformata comaotabla® &7 Eliminar ~ v Ordenary  Buscary
‘g ~ MK s~ T&-A SES %8 [EZ¥ Estilos de celda~ EIFormatos @« fare seleccionare
Portapapeles s Fuente [F] Alineacién o NOmero [F] Estilos Celdas Madificar ~
AL - fr | TiPOPERSONAL v
ill| TIPO PERSONAL |TIPO DOCUME! L | APELLIDO PATER APELLIDO MATE RESULTADOS
2 DOCENTE DNI PERUANA OK
3 ADMINISTRATIVO DNI s PERUANA OK
4 ADMINISTRATIVO DNI s PERUANA OK
5 |DOCENTE DNI PERUANA OK
6 DOCENTE DI s PERUANA OK
7 DOCENTE DI s PERUANA OK
8 |DOCENTE DNI PERUANA oK
9 |DOCENTE DNI PERUANA oK
10 |DOCENTE DNI " PERUANA 0K
11 |DOCENTE DI s PERUANA OK
12 |IDOCENTE DI PERUANA OK
13 ADMINISTRATIVO DNI s PERUANA OK
14 ADMINISTRATIVO DNI s PERUANA OK
15 |DOCENTE DNI s PERUANA OK
16 ADMINISTRATIVO DNI s PERUANA OK
17 ADMINISTRATIVO DNI s PERUANA OK
18 |DOCENTE DNI PERUANA oK
19 |DOCENTE DNI " PERUANA oK hd
Hojal [l 3
LISTO H W -——F——+ 00

Tener presente; que la plantilla Resultados (*.xIsm) puede ser corregida y ser

subida al igual que la plantilla de carga masiva del excel (*.xIsm).
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Terminado el registro masivo de personal, el sistema mostrara en la bandeja de
Gestion de Personal Docente y Administrativo de IEP, los registros procesados

correctamente indicando la “Validacion RENIEC” con estado “PENDIENTE".

Registro de Personal Docente y Administrative de HEEPP

Filtros de Busqueds

Tipa Carga CARGA MASIVA b Walidacidn RENIEC -TODOS-- e

Tipo Decumento --TODOS5-- v Hra, Documento

Q Consuttar | £¥ Limpiar

et Tip Docimanta [ — i, koo | Honibs Racioatlifa Ca VallGaciin RENIEC
1 # B PERSONAL DOCENTE  DHI AGTR5 160 PERIANA CARGA MASI PENDIENTE
2 # W PERSONAL DOCENTE DI 44953571 PERLIANA CARGA MASIVA PENDIENTE
# T  PERSONAL DOCENTE  DMI 44553577 PERLIANA CARGA MASIVA FENDIENTE
4 # W pERSOMAL DOCENTE Dol 12245678 PERLIANA CARGA MASIVA PENDIENTE
5 # W PERSONAL DOCENTE  DmI O5TTOETH PERLIANA CARGA MASIVA PEMDIENTE
L # W prrscAL ol 85546677 PERLIANA CARGA MASIVA PENDIENTE
ALRAMISTRATIVE
! # U FERSONAL DOCENTE DI 42525831 PERLIANA CARGA MASIVA PENDIENTE
B # W persona ool FLESTEE! PERLIANA CARGA MASIVE PEMDIENTE
ADMIMISTRATIVG
] # W  PERSOHAL DOCENTE Dol SBAEEGSE PERLIAMA CARGA MASIVA PENTIENTE
a # B peRsOHAL ot 675698 PERLIANA CARGA MASIVA PENDIENTE
ADWINISTRATIVD
Mostrando 1 - 10 de 307 Registros

4 |ergina v|> [

Luego debe seleccionar la opcién Editar 4 y proceder con su respectiva

“Validacion RENIEC”.
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Modificar Registro de Personal Docente y Administrativo

Datos
Tipo Personal: PERSONAL DOCENTE » Informacién o
Tipo Documento: DI
Nro. Documento: 46785160
Ape. Paterno: Ape. Materno:
Nombres: Macionalidad: PERUANA

B Grabar @® Cancelar

» Caso Plantilla Excel con datos incorrectos:

Si al procesar el archivo (*.xIsm) contiene al menos un dato incorrecto al momento

de la carga masiva, el sistema mostrara el mensaje detallando.

Adjuntar Archivo

Carga Masiva

CARGA.xlsm Seleccionar

El tipo de archivo a seleccionar debe ser * xlsm y su tamano no debe exceder de 512KB.

T2

=

[T24v
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Resultados:

- Total Registros Procesados: 6
- Registros Cargados: 0

- Registros ya Existentes: 3

- Registros Observados: 3

Se ha descargado un archivo excel con el
detalle de resultados.

" Aceptar

Pulsar el botén “Aceptar”, el sistema descargara la plantilla de resultados en
formato Excel (*xIsm) con el nombre de
“ResultadoCargaMasiva_AAAAMMDD_HHMMSS”, con los registros que fueron

observados, indicando sus respectivos motivos para su consulta y correccion.

La “plantilla de Resultados” (*xlsm) sirve para identificar los registros

observados, corregirlos y poder volver a subirlo al sistema, como se realiza con la

“PlantillaCargaMasiva.xlsm”.

Hevisar Vists

= e z ;
Calibii N = ¥ ajucateto Testo . F_’I e =) ; il 1%
= o -y = [ Reliener-
¥ £ i A == e ek e . gg om |1 @  Fomelo  Darformeio Etilosde | (nsertar Himines Formsto. Crdleryary - Bustery
= condicioral~ comatabla= celdas | - - - &Eoraie fitrar - zaleccianar =
Portapapeies . uente 0 Alinzacan 5 Neimero . Estifor Celdas Modiicar ~

LISTA DE PERSONAL

2 TIPO PERSONAL TIPO DOCUMENTD  NRO. DOCUMENTO APELLIDO PATERNO APELUIDO MATERNGO ~ NOMBRES  NACIONALIDAD RESULTADOS
3 1-DOCENTE 1-0M1 12345676 PERLANA  [Personal ya registrado anteriormente,
4 -ADMINISTRATIVO [2-PASAPCRTE 8 flares chaver julia susana OHSERY EIN ol debe tener coma maximo 12 arasderes,
5 1-DOCENTE 3-CARME EXTAAMIERIA | mtafdgfdgf okun marzell kika peruana  |[DBSERVADO: Para Nachonalidad PERUANS, el Tipe de Documento debe ser DI
£ 2-ADMINISTRATIVO [2-PASAPORTE hgh546f romero VErgara justin mexico Personal ya registrado anteriormente,
T 2-ADMINISTAATIVO [1-DN| 85546677 PERUANA . |Personal ya reglstrade anterlermente,
& |1-DOCENTE 2-PASAPORTE | nnmgs46 OHSERVADRD: Debe ingresar por b menas un Apellido,
g
10 |
| PERTONAL S
Lita e ¥ +

Manual de Usuario Pagina No 46/54



X PERU Ministerio Secretaria de Oficina de
de Educacion Planificacion Estratégica Informatica

REGIEP

IMPORTANTE:

Terminado todo el proceso de registro del personal de la IEP, la informacion sera
validada por el Poder Judicial; y en el médulo “Verificacién de Resultados de Cotejo
con el Poder Judicial” se podra consultar al personal “Sin Impedimiento” o “Con

Impedimento” para laborar en la [EP en el marco de la Ley N° 29988.
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5.2 MODULO: VERIFICACION DE RESULTADOS DE COTEJO CON EL PODER
JUDICIAL
Permitirad a las instituciones privadas consultar si su personal registrado de su
institucién educativa esta con impedimento o sin impedimento para laborar con

ellos.

Pararealizar la verificacion de este mddulo, previamente se debid realizar primero
la Consolidacién de Resultados de Cotejo en el “Sistema para la Gestiéon de la
Informacion y Seguimiento a los casos comprendidos en la Ley N° 29988” (SGIS),
caso contrario, no se va a poder realizar la Verificacién de Resultados de Cotejo con

el Poder Judicial en el REGIEP.

> En la pantalla principal “Sistema de Registro de Datos de Personal Docente y
Administrativo de Instituciones Privadas”, deberd seleccionar el moddulo

“Verificacion de Resultados de Cotejo con el Poder Judicial”.

REGIEP!

Bienvenido

Sstema de Registro de Datos de Persanal Docmte y Adminkstrativo de IEP en e marco de i Loy W
¥R

> Al seleccionar el médulo, se mostrara la pantalla “Verificacion de Resultados de

Cotejo con el Poder Judicial”, donde se podra realizar la consulta del personal
previamente registrado en la institucion educativa privada.

A fin de verificar si se encuentra “con o sin impedimento” para trabajar en el sector
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educativo en el marco de la Ley N° 29988, para ello, pulsar el botén “Consultar”.

Filtrce de Blstueca

Tipa Documenta: TODOS. b Feo, Documento:

Estadar --TODOS -

Leyends de Extados

& Gan Imzedimenis Persors i ez, Extrle rualizmtn 3ar ol Prcer Judhcal.

& Sin wrrechmants:

0 5 indgamackes Persorm negomraan oy persna oo (s B7 us se e rcuennin pendiens

> El sistema realiza la consulta con la base de datos del MINEDU de los posibles
delitos “Trafico Ilicito de Droga, Violacion de la Libertad Sexual y Terrorismo
o Apologia del Terrorismo” que fueron procesados o condenados, en el marco

de la Ley 29988.

Verificacian de Ressltados de Cotejo mun of Pader Judicial

wo Gocumertot ToO0S ¥ Hre. Documento:

. Valkbasin BEWITT:
1 CARTAGEIL I ORI OO WBEIMENTD) |

— o
3 CARTACE KHE W AL =
1 e ve O

EAPORTE QUERTYQWERTY MEEA WO LA
BEAPLITE T T s MO LA
FHEAPTRTE HeHEH |-_.. HH MO WLEA
o oo yaERn GUILLERID (544 L]
s QAR (%o ar W3 LA S EIMENTD
i SIEWEWLE eLAin RELT WO aLES T ETWENT
0 JLE SpeEaT roRaE mLang Mo eLEs np—— u

voctmnas |15 g4 319 Ragistro

> Para visualizar los antecedentes del personal con impedimento para trabajar en el
sector educativo en el marco de la Ley N° 29988, pulsar el botén “Descargar

Documento de Referencia”.
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5.3 MODULO: CONSULTA PRELIMINAR DE PERSONAL CON IMPEDIMENTO PARA
PRESTAR SERVICIOS EN IIEEPP

Permitird a las instituciones educativas privadas, consultar previo al registro, si el

personal se encuentra “Sin / Con impedimento” en el Marco de la Ley N° 29988.

REGIEP

Bienvenido

Sstena de Registro de Dator de Persanal Docmnte y Adinkstrativo de IEP en el marco de I Ley N
¥

» Al seleccionar el moédulo, se mostrara la pantalla “Consulta preliminar de

personal con Impedimento para prestar servicios en IIEEPP”, donde se podra

realizar la consulta del personal por Tipo de Documento y Nimero de Documento.

Consulta Preliminar de Personal Con Impedimento para prestar servicios en IIEEPP |

TP Documento: SELECCIOHAR: »* Nro. Dozumento:

[ o

Lewenda de Estados

9 Sl it P a6 o i on L3 Bags 26 0

* ifarmachin proporcionada por el Foder Judiclal coma resultado dé Les o

tefos realizacks con anteriorigad sabre &l persenal de Las Instanclas de gestion educatha cescentrailzada,

El sistema realiza la consulta con la base de datos del MINEDU (lista negra) de los
posibles delitos “Trafico Ilicito de Droga, Violacion de la Libertad Sexual y
Terrorismo o Apologia del Terrorismo” que fueron procesados o condenados,

en el marco de la Ley N° 29988.
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Leyenta e Estades

e &1 Paer Junc

& s murdimenis: Peraare 2 =

Resutados de s Bisqueds

PERU Ministerio

Secretaria de
de Educacion

Planificacion Estratégica

Comulta Preliminar de Perianal Con Impedimenta par prestar wervicios sn IECFP

Filars da Blsquads

Tipo Documento: ol

Hro. Documenita:

wenda de Eatndos

(739

& o mpesdieien: Per s iriecifa de (resar semicis en BEERF Dor &a00nmaise 01024808 00 senercly COnSSTToh b jS0viads & Omostads D i el COmaneAchios en (8 Ley 1° 29969 segin 1 hess o oo
o ol Pacer. uticlal a la Facha de cons

7o tn it frseds da 3 Ba - s
o MEE Dz o Poder bt s o facha e conwiba,

[ ———

farmmacion: Pamers 3is pi Agura e a ftce e abos wrsacica el ks, cotsrra S Soe S3sajot neabuaciar sscariammans for o MENED fon o Pader fucial 3 1a facka de sanedss, we ol marcs co 13 Loy 1" 29968
Resultades de e Bloueds

CUEWA

VIVIANA GRACELA WALIDADD
o proparcienada por el Poder Judkclal como sesaltacn de o5 cor

51N INPEDIRENTE)

o5 reaiizados con anterioridad sohis el perso

Irstancias o8 gestion eoucativa cesoentralizacs

Consulta Freliminar de Personal Con Impediments para prestar servicios en TECFF

Filzros de Bisgucda

Tipo Documento:

[

M. Doeumento: D006

L

(=0l

rda da Extadnr

£ Con maedbmant=: Paszen imessis Sa srastar sasies an (ESTF per sssoar
o ea Pocker

 1a foch e e

=rnens con s

2
L]
¢

- Lg e da, o oo i, por o amEzy
Ein brycm vl Fpraame g oz v ararec £ 201 1wty i corarde can vemiance Soraaride 7 sjec Frocetecs o ez deitra srrnchocs e Ly N 25568, sagin In baos du et Hiokrice dl Winedu, cirtamde de b renchinon 2

armancrmings A1 f MRECH cor @ PRacr Juiclal 3 X

6 3in niwmecién; e 0 e e Ln base drics del Minec, cotenids

L VIMEDLS £ o i
Resultagos de ta Bisqueda

in, n o reares de Lo 199

o

QLRCI0

HILDA KELTA.

APLNMENTO
= infarmacicn proporcianads par ¢4 Pader kudicial como resultado de los cotaym real

20/0172070

zadns con anterioridad sobre o parsonal da las instancias de gestidn oducativa descantraliada,

Flitrus de Bisqueda

DHl

08 Inpedingme Porsona wpedisa

36 DroiTar R o |EEFP por SeCTHErRnG £3003%3 0 0N SINNCIE CONENTal 0 4ISELIaE ©
18 fexha e comis

ST 910 125 RPN DOmgios

Ly W ZPRE, g 13 00 03 430G

i i
5 srcismriza TrEedidh e prewar seroci=s an IEEP ot oz sncaniraris Condscads S0 sertersia
wrbmriasrvanka ot o MPEDU con ol Bocar Judicial a s ech du cermta,

. o on el
=cech e 35 P an ta

3056 4 Lo CTegs £l LTabes 3nier ornvants Do 31 MVED
thn mters a b

b Ly 13 ¥R 2w s e e cwt i el

clstereeia de I3 relknsin £

a facka de canmdta, sl mares ce ln Lay

VALIENTE

RS

aREn Lo (oo oocion]
* Informacién proporclanada por o] Poder fudicial come resltada de los cotejas realiados

anterioridad sobre e personal de las instancias de gesticn sducativa descentralizada.
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