
PROCEDIMIENTO PARA 

CONFIGURACIÓN DEL SIAGIE 

PERIODO LECTIVO 2020



CONFIGURACIÓN:

• DATOS DE LA INSTITUCIÓN

• Actualización de correo electrónico

• Actualización de teléfonos

• CONFIGURACIÓN DEL AÑO ESCOLAR

• Año escolar periodos

• Fases

• Periodo de Evaluación



DATOS DE LA INSTITUCIÓN



ACTUALIZAR TELEFONO Y CORREO 
ELECTRONICO PARA PODER ENVIAR 
INFORMACIÓN Y ACTUALIZACIONES 
DEL SISTEMA.

RM 609-2018-MINEDU



CONFIGURACIÓN DE AÑO ESCOLAR



1ER. CLICK

2DO. CLICK

3ER. CLICK

▪ AÑO ESCOLAR PERIODO



RM 609-2018-MINEDU

AGREGAR AÑO 2020



SE DEBE REALIZAR EL CAMBIO 
DONDE INDICAN LAS FLECHAS

LUEGO DAR EN 
GRABAR

DESDE EL 2020 SERÁ POR PERIODOS

SELECCIONAR DE 1 A MÁS



LUEGO DEL GRABADO SE HABILITARÁ LA PARTE DE ABAJO, PARA PROCEDER A LA 
CONFIGURACIÓN CORRESPONDIENTE DE DÍAS LABORALES , TURNOS Y HORAS 
PEDAGÓGICAS:



SELECCIONAR EL TURNO

SELECCIONAR LAS HORAS 
ACADEMICAS Y LAS HORAS 
LIBRES



SALIR DEL SISTEMA O INGRESAR 
A OTRO NIVEL, PARA QUE PUEDA 
ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN.

AGREGAR
REALIZAR EL REGISTRO 
DE HORAS POR DÍA



DEBE QUEDAR EN 
ESTADO ACTIVO



▪ FASES

1ER. CLICK
2DO. CLICK

3ER. CLICK



RM 609-2018-MINEDU

SELECCIONAMOS AGREGAR



EN ESTA VENTANA, SE 
SELECCIONA LA FASE Y SE 

REGISTRARÁN LAS FECHAS



AUTOMÁTICAMENTE SE REALIZARÁ EL REGISTRO, 
LUEGO VERIFICAR EN LA PARTE DONDE DICE “ESTADO” 
DARLE CLICK Y SE DEBE PONER EN COLOR VERDE 
“ACTIVO”.



ESTADO ACTIVO



▪ PERIODOS DE EVALUACIÓN

1ER. CLICK
2DO. CLICK

3ER. CLICK



RM 609-2018-MINEDU

CLICK EN AGREGAR

SELECCIONAR EL PERIODO 
(BIMESTRAL O TRIMESTRAL)

REGISTRAR LAS FECHAS POR 
PERIODO



CONFIGURACIÓN DE LA 

SEGUNDA  ETAPA DEL 

SIAGIE 2020



Procesos:

• CONFIGURACION DE CICLO GRADOS 

Y SECCIONES

• ASIGNACION DE PERSONAL

• ASIGNACION DE AREA

• HORARIO ESCOLAR



➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“CICLO GRADOS Y SECCIONES”



DARLE AGREGAR

➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“CICLO GRADOS Y SECCIONES”



SELECCIONAR ALGÚN 
NÚMERO DEL PRIMERO 

AL SEXTO.

➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“CICLO GRADOS Y SECCIONES”



16-04-2020

SELECCIONAR 
TODOS LOS DATOS 

QUE SE TIENEN QUE 
ASIGNAR EN CADA 

RECUADRO 
SEÑALADOS POR LA 

FLECHA

AL FINALIZAR SE 

LE DÁ EN GRABAR

➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“CICLO GRADOS Y SECCIONES”



ASÍ TIENE QUE QUEDAR Y CONTINUAR CON LOS 

DEMÁS NIVELES

➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“CICLO GRADOS Y SECCIONES”



➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“ASIGNACIÓN DE PERSONAL”



➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“ASIGNACIÓN DE PERSONAL”

SI AÚN NO HA INGRESADO A SUS 
DOCENTES Y TUTORES, DEBE 

DARLE EN LA OPCIÓN AGREGAR



➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“ASIGNACIÓN DE ÁREAS”

LUEGO NOS VAMOS A ESTA OPCIÓN

SELECCIONAR “AGREGAR”PARA 
ASIGNAR LAS ÁREAS A LOS DOCENTES 

YA REGISTRADOS ANTERIORMENTE



➢ PROCESO DE CONFIGURACIÓN 
“ASIGNACIÓN DE HORARIO ESCOLAR”

NOS VAMOS A HORARIO

ELEGIR ELEGIR

ELEGIR

IR SELECCIONANDO LAS HORAS Y LOS CURSOS



✓ ÚLTIMO PLAZO PARA APROBAR ACTAS DE EVALUACIÓN 2019: 24/01/20

✓ ÚLTIMO PLAZO PARA LA CONFIGURACIÓN DEL AÑO ESCOLAR: 24/01/20

✓ ACTUALIZAR LO CORREOS ELECTRONICOS Y TELEFONOS EN EL SIAGIE

✓ APROBAR NÓMINAS DE MATRICULA 2020 HASTA EL 10/04/20

RECOMENDACIONES:

clebersiagie@gmail.com


