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GUIA DEL USUARIO

Presentacion

La Direccién de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada (DAGED) dependiente de la
Direccién General de Gestién Descentralizada (DIGEGED), tiene entre sus responsabilidades
formular estrategias, disefiar instrumentos y supervisar la implementacidn de politicas, planes y
proyectos que permitan la mejora de la calidad de la gestién de los servicios educativos a cargo
de las Direcciones Regionales de Educacién (DRE), o las que hagan sus veces, y de las Unidades de
Gestién Educativa Local (UGEL)

En consecuencia, DAGED viene desarrollando e implementando diversas herramientas y
soluciones informaticas para mejorar las practicas de gestion de las UGEL, orientadas a garantizar
un servicio educativo de calidad y oportuno en el aula.

La herramienta de gestion disefiada para el monitoreo rapido de los servicios priorizados es el
RAPINFO que consta de tres mddulos.

a) RAPIMATE: Materiales educativos
b) RAPIDOC: Horas lectivas
c) RAPINFRA: Infraestructura

El médulo RAPIDOC es una herramienta para monitorear el cumplimiento de las horas lectivas de
las dreas de Matematica y Comunicacion de Educacidn Secundaria en las instituciones educativas
publicas de Educacion Basica Regular a nivel nacional. Con el uso de esta herramienta de gestion
se espera que las UGEL desarrollen précticas de control y monitoreo que generen informacion
rapida y atil para la toma de decisiones de manera inmediata, con el propdsito de mejorar el
servicio educativo que se brinda al estudiante en forma oportuna. Para el funcionamiento del
RAPIDOC se requiere que previamente se instale el software CsPro 6.3.

La presente guia apoyara a los especialistas de las UGEL, responsables de la implementacion del
monitoreo mediante el uso del RAPIDOCy como parte de la asistencia técnica que brinda la DAGED
se ha elaborado esta guia que consta de: tres capitulos: aspectos generales, descarga e instalacion
del CsPro 6.3, y uso y funcionamiento del RAPIDOC.

e  Direccidn de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada
e  Direccidn General de Gestién Descentralizada

e Viceministerio de Gestion Institucional

e Ministerio de Educacion del Peru

© Lima. Perd, noviembre de 2017.
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|. Aspectos generales

11

1.2

13

Objetivo

Orientar la instalaciéon, uso y funcionamiento del mdédulo RAPIDOC:
“Cumplimiento de horas lectivas”, para el monitoreo rdpido del cumplimiento de
horas lectivas en las instituciones educativas publicas de Educacién Secundaria de
Educacidn Basica Regular del pais.

Alcance

= Direcciones Regionales de Educacion/Gerencias Regionales de Educacion.
=  Unidades de Gestion Educativa Local.
= |nstituciones Educativas Publicas de Educacion Secundaria de EBR.

Marco Legal

= Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

= Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28044, Ley General de Educacion.

= Decreto Supremo N2 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion.

= Decreto Supremo N°009-2016-MINEDU, que modifica el Reglamento de la Ley
N° 28044, Ley General de Educacion.

= RSG N° 306-2017-MINEDU, Normas para la aprobacién del cuadro de
distribucién de horas pedagdgicas en las instituciones publicas del nivel
secundario de EBRy del ciclo avanzado de Educacién Bdsica Alternativa
para el periodo lectivo 2018.

= D.SN°001-2017-MINEDU-Norma técnica de contratacion docente.
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II. Modulo RAPIDOC

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

éQué es el RAPIDOC?

El RAPIDOC es un mddulo de la herramienta de gestion RAPINFO que permite a la
UGEL monitorear el cumplimiento de las horas lectivas de las areas curriculares de
Matematica y Comunicacién de las instituciones educativas publicas de Educacion
Secundaria de Educacidn Basica Regular.

éCudles son las fuentes de informacién para el RAPIDOC?

La informacién contenida en el médulo RAPIDOC se alimenta de los sistemas
informaticos del MINEDU:
=  SIAGIE: proporciona los nombres y apellidos, DNI, seccidn, grado y nivel
que cursan los estudiantes.
=  NEXUS: brinda los nombres, apellidos y DNI de los docentes y directores
de las II.EE.

éCudl es la cobertura del monitoreo de horas lectivas?

Con el RAPIDOC recogemos informacidn del cumplimiento de las horas lectivas de
las dreas de Matematica y Comunicacidn a nivel nacional en todas las instituciones
educativas de nivel secundario, a excepcion de los COAR.

¢Quién ingresa la informacion al RAPIDOC?

La informacion al RAPIDOC la pueden ingresar los directores de las IIEE o los
especialistas de las UGEL. Ello dependera de si el director de la IE tiene correo
electrénico, a quien el especialista responsable del RAPIDOC le debe enviar la
herramienta para su descarga e instalacién. En caso que esto no sea posible, la
informacion la ingresara el especialista de la UGEL requiriendo la informacién al
director de la IE por via telefénica.

¢Qué insumos se requiere para responder las preguntas del RAPIDOC?

Independientemente de quien ingresa la informacion (director o especialista de la
UGEL) la fuente de informacion serd los siguientes documentos o registros que
tienen las IIEE:
e Noémina de matricula de estudiantes por grado y seccion.
e Horarios de las Areas de Matematica y Comunicacién por grado y seccién
e Registro de asistencia de la Gltima semana de los docentes de las Areas de
Matematica y Comunicacidn por grado y seccion.
e Datos de la persona que reemplaza al profesor “titular” del darea
Matematica o Comunicacién.

¢COmo se implementa el monitoreo de horas lectivas en la UGEL?
La DAGED envia un correo al especialista responsable del RAPIDOC de la UGEL con

los siguientes:
e El link del programa CsPro6.3 para su instalacion, indispensable para el
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funcionamiento del RAPINFO.
¢ Laherramienta RAPINFO para su descarga con el médulo RAPIDOC.
e La Guia del Usuario del RAPIDOC.
e Un PPT tutorial que contiene orientaciones de instalacién vy
funcionamiento.
Adicionalmente se le envia un “Modelo de oficio” para informar a las instituciones
educativas la realizacidn del monitoreo.

El oficio debe ser adaptado por cada UGEL y se envia a las IIEE para que los
directores estén en conocimiento del inicio del monitoreo. A su vez, los
especialistas deben tener preparado su directorio de directores de secundaria
para determinar a quienes se debe enviar el correo y a quienes se pedird la
informacién por teléfono.

Una vez que el especialista sepa a qué directores de II.EE. enviara la herramienta
para que ingrese la informacion solicitada por el RAPIDOC, reenviard el correo
recibido o redactara uno nuevo cargando como adjunto:

e Ellink del programa CsPro6.3 para su instalacion

e La herramienta RAPINFO, para su descarga

¢ La Guia del Usuario del RAPIDOC

e Un PPT tutorial que contiene las orientaciones de instalacién e

implementacion

éCuales son los pasos para el monitoreo con el RAPIDOC?

1.- Lectura de la guia y visualizar el tutorial.

2.- Verifica que los insumos y materiales necesarios estén operativos.
3.- Instalar el CsPro 6.3.

4.- Descarga e instala el RAPINFO.

5.- Ingresa la informacién en el médulo RAPIDOC.

6.- Genera el Archivo. DAT.

7.- Envia el archivo. DAT al correo daged@minedu.gob.pe.

8.- La DAGED envia el Reporte de resultados.

¢Cual es el flujo del monitoreo del cumplimiento de horas lectivas con el RAPIDOC?
Como ya se ha indicado, tenemos dos modalidades para ingresar la informacién
gue solicita el RAPIDOC.

El Modelo “A”, consiste en que, es el director de la |.E. quien instala y descarga el
CsCpro 6.3 y la herramienta RAPINFO (mdédulo RAPIDOC). Luego contesta las
preguntas del RAPIDOC ingresando la informacidon, segin lo que corresponda,
sustentandose en las fuentes sefialas en el numeral 2.5 de la presente guia.
Finalmente generard el archivo .DAT y enviard directamente al correo de
daged@minedu.gob.pe para su sistematizacidn. En este modelo, el especialista de
la UGEL, brinda la asistencia técnica, via correo o telefénicamente.

EL Modelo “B”, es cuando el especialista de la UGEL es quien directamente realiza
todas las acciones indicadas en el modelo “A”. El especialista ingresara la
informacién en el RAPIDOC haciendo llamadas telefénicas a los directores de las
II.LEE. y este a su vez brindara la informacidn solicitada sustentada (ver 2.5 de la
presente guia)
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Modelo “A” informacion ingresada por el director de la IE
@ DAGED envia por correo e RAPIDOC y

la guia del usuario al especialista de la UGEL

@ DAGED remite reporte de
resultados a UGEL y DRE.

DAGED [-----------4----- » DRE/GRE

_____ | |
1 |
A @ | !
1 A 4
DAGED remite 1
respuestas |
automaticas a
laUGELyal 1= = UGEL
directordela |
I:E: 1 @ s s
Especialista de la
1 UGEL envia el
1 RAPIDOC al
| director de la I.E. v
| 7
——————————— > INSTITUCION
@ Director de la I.E. envia archivo .DAT a la DAGED E D U CATIVA

7\ v . -
(3 ) Director de la |.E. genera informacién

Modelo “B” informacion recogida por el especialista de la UGEL

DAGED envia por correo el RAPIDOC y
la guia del usuario al especialista de la UGEL

@ DAGED remite reporte de
resultados a UGEL y DRE.

DAGED F-----------{----- » DRE/GRE

I I

] |

| DAGED remite 1

| respuestas * \ 4
I

I

automaticas a la

UGEL @

Responsable
Responsable RAPIDOC de la UGEL RAPIDOC de la

envia archivo .DAT a la DAGED UGEL solicita
telefénicamente

informacion al
director de la I.E.

INSTITUCION
EDUCATIVA
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2.3 ¢Qué informacion se obtiene del RAPIDOC?

Luego que la DAGED procesa y sistematiza la informaciéon enviada por las
instituciones educativas y/o UGEL, se obtendran el nimero y porcentaje de
estudiantes que reciben las horas lectivas completas de Matematica y
Comunicacidn a través de los siguientes reportes de resultados:

e Reporte de cumplimiento de horas lectivas de las areas curriculares de
Matemadtica y Comunicacién, por seccion y grado de cada una de las
instituciones publicas de Educacidn Secundaria de EBR.

e Reporte de no cumplimiento de horas lectivas.

e Reporte de las razones de ausencia del docente.

e Reporte de horas lectivas dictadas por docente reemplazante.

e Reporte de horas lectivas recuperadas.

e Total de docentes que dictan las areas de Matematica y Comunicacién.

2.4 ¢Qué hace la UGEL con la informacién que se obtiene del RAPIDOC?

Las UGEL con los reportes de resultados entregados por la DAGED, debe conformar
una comisidon de trabajo integrada por los jefes de area, con la participacién del
director, jefes de area y los especialistas responsables del RAPIDOC. Sugerimos
desarrollar las siguientes actividades:

1.- Lectura y andlisis de los resultados
2.- Toma de decisiones

4.- Elabora el plan de accién

5.- Implementa el plan de accién

6.- Informa a la DRE/GRE.

La DRE/GRE supervisa todo el proceso del monitoreo y la ejecucion del plan de accion.

La DAGED, en su labor de asistencia técnica, proporcionara una guia de orientacion
para el analisis de los resultados.
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Ill. Descarga e instalacion

Para el funcionamiento del RAPINFO, modulo RAPIDOC, es indispensable la instalacion
previa del programa CsPro 6.3, un software de uso libre que no ocupa mayor espacio en
el disco duro de la computadora. Solo requiere instalarlo. Una vez instalado, no es
necesario ingresar a él.

3.1 Descarga e instalacion del programa CsPro 6.3

Con el link que llega al correo electrénico del especialista responsable del
RAPIDOC de la UGEL o al correo del director de la institucion educativa, se
descarga e instala el programa CsPro 6.3 en una computadora de la institucion,
desde donde se ingresara la informacién en la herramienta.

& https://drive.google.com/file/d/0B NxInQukl35aUg4T1pQdHBzUEk/view

De ser necesario, sugerimos solicitar apoyo al especialista de la UGEL o al
profesor de Centro de Recursos Tecnolégicos de la institucidn educativa.

SIGUE LOS SIGUIENTES PASOS:

Paso 1: Descargar el programa

Abra el explorador y copie el link en la barra de direcciones del navegador de internet (1)
y dé enter. Aparecerd en la parte inferior izquierda de su pantalla el archivo descargado
(2), al hacer clic mostrara la ventana para su descarga (3). Luego, Clic en “Ejecutar” (4).

G Google x

C | & Esseguro | https://www.google.com.pe/?gfe_rd=cr&ei=GjX

@

Gmail Imagenes EEE o

(“Advertencia e sequridad de Abrir archivo

B

No se pudo comprobar el editor. ¢Esta seguro de que desea
ejecutar este software?

D. 7l Nombre: C\Users\brodriguez\Downloads\cspro63 (6).exe
Edtor: Editor desconocido

Tipo: Aplicacion
De: C:\Users\brodriguez\Downloads\cspro63 (6).exe

() Preguntar siempre antes de abii este
archi

{§%) Este archivo no tiene ninguna fima digtal valida que o
@ edior. Sélo ejecute software de los ediores enlos que
\ Cémo puedo decidir qué software debo eiecutar?

Google.com.pe ofrecido en: Espaiiol (Latinoamérica) Quechua

Publicidal Negocios Acerca de Privacidad Condiciones Preferencias Usar Googl

>

€ Cspros3 (6).exe ~ Mostrartodo | X

e » & w3 BEoa0
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Sigue las indicaciones de las ventanas que van apareciendo durante el proceso de

instalacidn. Haz clic en “Next” en las cuatro primeras pantallas y en la ultima en el botdn

“Instal”.

Welcome to the InstallShield Wizard for CSPro
6.3

The InstaliShield Wizard will install CSPro 6.3 on your
computer. To continue, dick Next.

@

ack [ Next > D[ Cancel ]

CSPro 63 - InstaliShield Wizard S5

Terms of Service p

4

"CSPro” is an application made available by the U.S. Census Bureau (Census) that -
provides individuals and entities a tool for data processing. (

Census does not require individuals or entities to register or provide any personally
dmhﬁaﬁenformbon(meCmasacuﬂbmofdowdoa&\gamCSPro
Census will not have access to any inft g individuals or individuals”

devices using the CSPro application.

The Terms of Service for use of the above application are as follows:
A. CSPro is provided to You, as the user and those who may take by, through or under |

it, as is, without any warranty (whether express or implied) or representation =
9 I accept the Terms of Service
~) 1 do not accept the Terms of Service

<Back {[ Next> |) cancel |
-

" B
CSPro 6.3 - InstallShield Wizard [ 25—

Setup Type
Select the setup type that best suits your needs. 3

Click the type of setup you prefer.

] P
Data Entry Operator {only) This is the recommended setup
and will install the complete
CSPro package, induding tools
for data entry, editing, and
tabulation.
stallshield e

- [ <Badcﬁ Next>m[ Cancel |

(" CsPro 63 - InstaliShield Wizard

Choose Destination Location
Select folder where setup will install files.

. Install CSPro 6.3 to:
Ul C:\Program Files\CSPro 6.3 ]

CSPro 6.3 - InstallShield Wizard

Ready to Install the Program
The wizard is ready to begin installation. \

Click Install to begin the installation.

If you want to review or change any of your installation settings, dick Back. Click Cancel to
exit the wizard.

[ <gack {J[ mstar |J cancel |

CSPro 6.3 - InstallShield Wizard ]

Setup Status

u The Instalishield Wizard is instaling CSPro 6.3

Dejar que el
procedimiento
concluya
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Una vez concluido el procedimiento aparecerd la siguiente pantalla, indicando que el
programa CsPro 6.3 se encuentra instalado correctamente en el disco C.

Inicio Compartir Vista
T 4 » Equipo » Windows (C:) » ProgramData » Microsoft » Windows » Mendinicio » Programas » CSPro63 »

& Favoritos ). CSPro Users Tools |

8 Descargas . Data Tooks

). Formatos CAS 148-2 ). Dissemination Tools

Bl Escntono o

& Youcam

2. Sitios recientes (=¥ Data Entry

& OneDrive # Run Batch Program

(@ Run Tabulation Program

4 Bibliotecas !5] Table Viewer PrOgI’a ma

[# Tabulste Fregueg insta|ad0
& Grupo en el hogar S

Instalado el programa CsPro 6.3, cierre la ventana.
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3.2. Pasos para la descarga del RAPINFO

Paso 1: Crear carpeta y guardar el archivo comprimido

= (Crea una carpeta en el escritorio de la computadora con el nombre RAPIDOC.
= Luegoguardaen la carpeta creada el archivo comprimido Raplinfo que llegd a tu correo
electrénico, enviado por la UGEL.

EFRaplnfo | mp —
RAPIDOC
Paso 2: Descomprimir el archivo

Abrir la carpeta RAPIDOC y observarad el archivo comprimido guardado.

= Haz clic derecho en el archivo Rapinfo y elige la opcidn “Extraer aqui” (Extract Here).

| .
ke () 4 J V}fZ[P_RapInfu »
Organizar v B Abrir v Grabar Nueva carpeta
¢ Favoritos QREP!M Abrir
B Deccaigas B bdract files...
O g B bwecthere Clic derecho
B Escritorio ¥ Extract to Raplnfo\
] Sitios recientes e R
ir
Escanear con Sophos Anti-Virus
4 Bibliotecas
- Restaurar versiones anteriores
=] Documentos
| Imagenes Enviara >
& Musica o
B8 videos Copiar
™ Equipo Crear acceso directo
#ly Informacion (D:) Eliminar
- Respaldo (E) Cambiar nombre
= SERGIO2017 (H:) Propiedades
€ Red
Entonces surgira la siguiente pantalla:
> K _,r; » RAPIDOC »
Organizar ~ ; Abnie « Grabar Nueva carpeta
{ Favoritos Raplinfo
@ Descargas :;Raplnfo
*
&# Dropbox
Bl Escritorio
5. Sitios recientes

DIGEGED/DAGED| 13
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Paso 3: Ingresar a la carpeta
Tenemos a la vista una carpeta y el archivo comprimido.

Para ingresar a la herramienta del RAPIDOC haga doble clic en la carpeta RaplInfo.

g@ {4 » RAPIDOC »

Organizar B Abric Grabar Nueva carpeta

. Rapinfo

L Favoritos

Doble clicK

& Descargas
%&# Dropbox
Bl Escritorio

L. Sitios recientes

A continuacion:

Se muestra la pantalla con el icono del Rapinfo con la forma de semaforo que evidencia
que la herramienta RAPIDOC esta instalado.

b@v| . » ZIP_RapInfo » Raplnfo »

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Grabar Nueva carpeta
X Favoritos Nombre Z Fecha de modifica.. Tipo
& Descargas .. 01Datos 20/03/2017 04:14 ...  Carpeta de archivos
£3 Dropbox . 02Datos_aux 20/03/2017 04:14 ...  Carpeta de archivos
Bl Escritorio I 03Datos_copia 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
=] Sitios recientes 1) 10Diccionarios 20/03/2017 04:14 ...  Carpeta de archivos

20/03/2017 04:14 ...  Carpeta de archivos

22/02/2017 02:22 ...  CSPro Run Task D...

=}

4 Bibliotecas
jﬂ Documentos
(=] Imédgenes
.»J7 Musica
B Videos El icono rapinfo que se
muestra contiene el

modulo RAPIDOC.

NOTA: Solo se hara click en el icono del rapinfo, y no serd necesario ingresar a las otras
carpetas que se muestran en esta pantalla.
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IV.Uso y funcionamiento
del RAPIDOC

A la vista tienes la pantalla donde instalaste el RAPINFO.

b@v' |\ » ZIP_RapInfo » Raplnfo »

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Grabar Nueva carpeta
X Favoritos Nombre @ Fecha de modifica.. Tipo Tamano
& Descargas .. 01Datos 20/03/201704:14 ...  Carpeta de archivos
%3 Dropbox |, 02Datos_aux 20/03/2017 04:14 ...  Carpeta de archivos
B Escritorio |, 03Datos_copia 3/2017 04:14 ...  Carpeta de archivos
i Sitios recientes | 10Diccionarios 201704:14 ...  Carpeta de archivos
Sl 0 0/03/201704:14 ...  Carpeta de archivos
4 Bibliotecas 22/02/201702:22 ... CSPro Run Task D... 1KB
z] Documentos

[=| Imagenes
J) Musica

1M Equipe

Doble clic en el icono (semaforo)
para ingresar al médulo.

[g Informacion (D:)

Al hacer doble clic observaras la pantalla del Menu Principal.

4.1 Pasos para el uso del RAPIDOC

Paso 1: Ingresar al médulo RAPIDOC

Para ingresar al médulo RAPIDOC digita la opcidn 2 en el casillero que dice: “Seleccionar
opcion”.

Escoger una opcion

Opciones:
1. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).
2. Encuesta Docentes (Rapidoc).
3. Encuesta Infraestructura.

4.
. Cargar archivo de encuesta.
. Lista de I.E. Encuestas.

Generar Archivo .DAT para enviar.

Digita el nUmero

Ll

. Salir de la aplicacion.
Seleccionar opcion:
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PASO 2: Seleccionar la I.E. donde aplicar la encuesta.

Para ingresar la informacion que corresponde a su codigo modular:

Posicionar el cursor en el borde izquierdo de la
pantalla y con el mouse arrastrar hacia la derecha.

Quedaran a la vista las carpetas, y una de ellas
corresponderd a tu I.E.

D:\smalpica\Desktop\RAPIDOC TAHUAMANU\RapInfo\OlDatos\O2Rapidoc\rapidoc.DAT

Cases

Parctial
Add
Modify
Verify

8

e 100 %

e Este recuadro contiene
0 informacién util solo para
el operador del sistema.

o

R )

D0MBON0)
138014602005
NS 0N%0
N 0IN0NR
N3572007704
DAX40IMS
PLSSTIN0NYS
PLITOMIOMG
POSTATIONTT
PL6TIE0NATE
PLIOGT0M9
PLI36I0MN0
PLASS2S03E0
PLIOIII0NM2
SATLA60 MES
SOTORAL 203484
NeMA0ME7
LITNN0Mm
S0 M
S1L365060 3400
S2070%003402
SITIN0MO M)
$11501650 3404

PR NSRRI RSP ET SRR

FAEFF P A F AT

Al quedar las carpetas a la vista busca el cddigo modular
de tu institucion e ingresa dandole doble clic.

Di\ssalpica\Desktop\lucho'\Rapinfo\0iDatos\OlRapimate\rapimate.DAT

Canen 3

Partaal 22 (L3 ]
Asa EE
Modify
Veraity -]
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La cantidad de “iconos azules”, equivale a

g — la cantidad de secciones sobre los que se
m-@ 001 q o .

consulta. No es necesario digitar en ellas.

B0 m
B0 0 -
50 0

N ERE =l

C:\Users\FMATZONDO\ Deskrd

S e emergente, digite
si para continuar.

Cases

.
Parcial 1 9 This i partially saved case. Do you want to go to thelast posiien?
Add 1

Modify 0
Verify 0

IMPORTANTE:

Digita siempre S, de esta manera podras continuar tu trabajo donde te quedaste.

PASO 3: Completar y/o actualizar informacion

En esta pantalla visualizaras informacidn referente a la institucidon educativa y el director.

En caso de que el actual director no sea quien figura en pantalla, debe actualizar la
informacion.

Los datos de la institucidn educativa ya estan precargados con excepcidon del teléfono, el
cual deberds completar.

Rapidoc - Este mend estd activo sdlo mientras se estén llenando la encuesta:  Ver registros | Guardar | Anterior Siguiente Wolver al menu principal
Fle  Case | Ingrese el numero de teléfono celular o fijo de la LE.
(Opcional)
UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC|(010.00,1][UGETr._crACHAPOYAS 041020171523 ]
1. Datos de la Instituci6n Educativa [s,0,6.436680001]

1.1. Cédigo Modular: [0 64,3,6,6,8| 1.2. Nivel de la LE.

1.3 Nombre de la LE: [MIGUEL RUBLO |
1.4. Distrito de la |.LE.: ‘CH.!\CHAPOYAS ‘

1.5 Telefono de la |L.E.- m (Digite el cdigo de 1a ciudad + el nimero telefdnico)
2. Datos del Director. Complete y/o actualice los datos

2.1. DNI del director: 33400378

2.2. Mombres del director: |FERN}\NDEZ VENTURA, PEDRO HUMBERTO ‘

2.3 Nimero de celular: 941999633

24 Correo Electrénico: | ‘

25 Condicidn y situacidn del Director: |:|
3. Datos del reemplazante.

3.1. DNI del reemplazante m

3.2. Mombres | ‘

3.3. Mdmero de celular m

3.4 Correo Electrénico | ‘

3.5. Obsenvaciones ‘
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Los campos obligatorios a completar y/o actualizar corresponden a los datos del director

y su correo electrdnico.

—|
[I Rapidoc - Este mend esta activo solo mientras se estan lenando |a encuesta: el registros | Guardar | Anterior | Siguiente | Walver al mend principal |
Fie  Case | Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de la LE.?
Si es el director, me podria decir cual es su condicién como director?
UGEL Cédigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC|(0.1,0,0,01] [UGEL_CHACHAPOYAS |loa102017|1523/[, |
1. Datos de la Institucion Educativa [s 06436680001

1.1. Cddigo Modular:  [0,6,4,3,6,6,8] 12 NieldelalE-

1.3. Nombre de la LE: [MIGUEL RUBIO |

1.4. Distiito de la LE: [CHACHAPOYAS |

2.1 DNI del director:

2.2. Nombres del director:
2.3. Numero de celular:
2.4 Correo Electrdnico:

2.5. Condicién y situacidn de

3.1. DNI del reemplazante
3.2. Nombres

3.3. Ndmero de celular
3.4 Correo Electrénico

3.5. Obsenvaciones

1.5 Telefono de la |.E.: _ (Digite el cddigo de la ciudad + el nimero telefdnico)

2. Datos del Director. Complete y/o actualice los datos

3. Datos del reemplazante Condicién y situacion del Director

| Directar: |:|

1 Designado.
" 2  Encargado.

3 Porfunciones

I

o | EE

" 4  Estd ausente {personales. sancionado. licencia por salud. luto) :l

Completado los campos obligatorios referentes al director tendras que senalar la
condicién del director. Si seleccionas 1, 2 o 3, se bloquea automaticamente los datos del
remplazante (3). Seguidamente presionas “enter” para continuar.

[I Rapidoc - Este ment) esta activo sdlo mientras se estan llenando la encuesta Wer registios | Guardar | Anterior | Siguiente | Yalver &l mend principal
Fie Case | Observaciones.
UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC 01 0,0,03][UGEL_cHACHARGYAS 021020171523 [ ]
1. Datos de la Institucion Educativa [s,06436680001]

1.1. Cédigo Modular: [0 6 4,3.6,6,8| 1.2. Nivel de lalE.:

13 Nombre delalE: [MIGUEL RUBIO

1.4. Distrito de la LE. |[CHACHAPOYAS

2.1 DNI del directar:
2.2. Mombres del director:
2.3 Nimero de celular:

2.4 Correo Electrénico:

3.1 DNI del reemplazante
3.2. Mombres

3.3. Ndmero de celular
3.4. Correo Electronico
3.5 Observaciones

1.5. Telefono de la | E_: _ (Digite el cddigo de la ciudad + el ndmero telefdnicao)

2. Datos del Director. Complete y/o actualice los datos

2.5, Condicién y situacion del Director: .
3. Datos del reemplazante.
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Si en los datos del director digitaste en 2.5 el numeral 4 (estd ausente...), deberas registrar
los datos del reemplazante.

[I Rapidac - Este ment estd activo sdla mientras se estén llenando la encuesta Vel registros | Guardar | Anterior | Siguiente | Walver al mend principal |

Fle  Cass | Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de la LE.?
Si es el director, me podria decir cual es su condicion como director?

UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC 010,001/ [UGET. CrACRAPOYAS 041020171523 [, . , |
1. Datos de la Institucion Educativa [sp6436680001]

1.1. Cadigo Modular:  [0,6.4 3 6,6 8| 1.2. Nivel de la |.E -

1.3. Nombre de la LE: [MIGUEL RUBIO |
1.4. Distrito de la LE.: [CHACHAPOYAS |

1.5. Telefono de |z |LE.: _ (Digite el cddigo de la ciudad + el nimero telefdnico)

2. Datos del Director. Complete ylo actualice los datos

21, DNI del director: 33400378

2.2_Nombres del director:
2.3. Numero de celular: _
2.4. Correo Electronico:
2.5 Condicion y situacién del Director: E
3. Datos del reemplazante. Condicién y situacion del Director

3.1. DNI del reemplazante m 1 Designado
3.2 Nombres 2 Encargado.
3.3. Ndmero de celular '3 Porfuncionss.

- ¥ 4 Estd ausente (personales, sancionado, licencia por salud, luto)
3.4. Correo Electrénico

3.5. Observaciones <a I ﬂ ﬂ

Bl

Completado los datos del reemplazante es necesario escribir en el recuadro observaciones
(3.5) las razones por las que reemplaza al titular.

[ Rapidoc - Este mend est3 activo sdlo mientras se estan lenando la encuesta;  Yer registros | Guardar | Anterior Siguiente Walver al menu principal
Fle  Case | Observaciones.
R@PIDOC UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
@ [0.1.00,01][UGET. CHACHAPOYAS |[0,41020171523 [, .|
1. Datos de la Institucién Educativa [5,06436680001

1.1. Cddigo Modular: |0 643 668 12 MiveldelalE: [SECUNDARTIA

1.3. Nombre de la LE.: [MIGUEL RUBIO |
1.4. Distrito de lal.E: |[CHACHAPOYAS |

1.5 Telefono de la LE.: _ (Digite el codigo de la ciudad + el nimero telefdnico)

2. Datos del Director. Complete ylo actualice los datos

2.1. DNI del director: _

2.2 Nombres del director. | FEERNANDEZ| VENTURA, | PEDRO | HUMBERTO |
2.3. Namero de celular: _

24. Correo Electronico: | EEERNANDE Z@CMATE - coM |

2.5 Condicidn y situacidn del Director: .
3. Datos del reemplazante.

3.1. DNI del reemplazante _

3.2 Nombres SERGTO ARTSTA MALPTCA |
3.3. Namero de celular _

34 Coneo Eecinico  [SARESTAGHOTMATHICOMIIIIIII

3.5. Observaciones Reemplaza por motivos de licencia.
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Completado los datos, digite “enter” y tendra a la vista la pantalla que muestra la lista y
cantidad de estudiantes de la institucidn educativa, por seccién y grado.

En esta pantalla observamos la cantidad de estudiantes por grado y seccién, con su cédigo y

nombres, sobre quienes se solicitara informacién.

Rapidoc - Este mend estd activo sdlo mientias se estan llenando la encuesta: Wer registros ‘

Guardr | Anterion |

Siguiente | Volver al mend principal

Fle  Case

Lista de Estudiantes Seleccionados para la encuesta.

UGEL Cédigo:  UGEL Nombre:

Fecha de Encuesta: Hora Inicio- Hora fin-

R@PIDOC |1 561 07][vcEr 06 ate

|[30042018|1118

Cédigo Modular:  Nombre de la LE.:

[03,2,5,639|[FAP JOSE ABELARDO QUIAONES ]

4. Lista de estudiantes de secundaria

4.1 Cantidad de estudiantes a encuestar-

Nombres

|A.MY DOMINIQUE PALACIOS COUMEL

MATEC TELAYA PEREZ |

'H.BTEO GUILLERMO FERNANDEZVELA FRAM

|J'UAN DIEGO SERSEN VALDEIGLESIAS ‘

Digita 1 para

[MARIA ALESSANDRA PANICCIA GONZALEZ

continuar la

[ADRIANO PALZA PINEDO ]

[NIcoLAS YVANOR RODRIGUEZ |

encuesta

[LUIS SEBASTIAN MALPARTIDA CAZARTEL|

[7TOAN cARLOS MUAOZ ROJAS |

|JOAQUIN EDUARDO VELARDE LEYVA ‘

|LEONZ-\RDO ELTAS SANCHEZ PACHAS V'ERA‘

[zan TRY¥ON cILT

Grado Seccién Cod Egl’:‘lldianle
1 a 60771661
2izo]|r B ||[Fozae0a3
3Exe]|r ||[72038812
4 I o ||72053538
5 Er a 75728830
6 frs |[Fe223089
7 kr c |[7o767606
g |[2do] ||[76396818
2 A ||[73221133
10|Bro]|TIT B ||[73289172
Bro] c |[70348258
D ||[73187502
W= ===

: \f

PASO 4: Validar los datos del estudiante

A continuacién tendras los datos del primer estudiante de la lista que vimos
anteriormente. Si los datos son correctos, al digitar “Si”, surgird una pantalla para llenar
datos del horario del drea de Matematica del estudiante.

Escriba "1" para continuar con la encuesta.

Elall-ala =3 =

< i=1E1

sz estanllenanda la encuesta:  Verregistos | Guerdsr | anterior | Siguisnte |

“alver al menti principal ‘

| [¢Me podria confirmar si los datos del estudiante son correctos?

UGEL Cédigo: WUGEL Nombre:

R@PIDOC|1 501 0,7/[cEr. 06 aTE

|[30042018|[111 8]

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

Codigo Modular:  Nombre de la | E.-

| Mro. de estuaiantes encuestados:

5. Datos del Estudiante

Nro. de estudiantes seleccionados:[0, 2 2|

Selecciona la opcion
correspondiente

5.1. DNI: 5.2. Codigo del Estudiante: [0,8,1,52,7,8,1,1,0,0,2 90|
53 Nombres: [AMY DOMINIQUE |
5.4. Apelidos |[PALACIOS COUMEL |
56 Afia/Grado: 57 Seccian [T_& |
5.8. Confirmar si los datos del estudiante son correctos y se encuentra en el grado y seccién que se indica | |

el estudiant...

Si, son comectos
Esta en otro grade
No asiste
Trasladado a otra | E.
Retirado de Ia |.E.

2| =
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Si digitas “No”, también puedes visualizar una ventana emergente que indica que terminé
la encuesta de esa seccidn, y al darle okey se continuara con el estudiante del siguiente

grado o seccion.

Rapidoc - Este men( esté activo sdlo mientias se estan llenando la encuesta:  Ver registros ‘ Guardar ‘ Anteriar | Siguiente Wolver al mend principal
Fle  Case ¢ Me podria confirmar si los datos del estudiante son correctos?
UGEL Cddigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC| (510 0,01][0GEL. CHACHAPOYAS |[04102017[1643 [, |
Codigo Modular:  Nombre de la | E. Nro. de estudiantes seleccionados:
|0‘5.3‘6.4‘1.7‘ | =R MHIREES0 ‘ Nro. de estudiantes encuestados:

5. Datos del Estudiante
5.1. DMI: 71621134 5.2. Codigo del Estudiante: |71 62113 4

5.3 Nombres: |[JOSE ALBERTO |
5.4. Apelidos [HOYOS ROJAS |

5.6 Afio/Grado: | PRIMERO 5.7. Seccion: [ONICA |

5.8. ¢Son correctos los datos del estudiante? ;Los datos del estudiante son correctos?

1 8
F 2 MNo

==

Entry Message (U 41)

Usted termind de completar los datos del estudiante de PRIMERO Grado y Seccion UNICR

0K
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PASO 5: Horario del estudiante e identificacion del docente

En la ventana emergente (6.1) marque los dias que el alumno recibe clases de Matematica.

o= e Lx3 ECEE SO =

s se estan llenando la encuesta; | Wer registros | Gurrelr | Anterior | Siguiente | Wielver &l memd Eireme |

Seleccione los dias que lleva el area de MATEMATICA
el estudiante AMY DOMINIQUE PALACIOS COUMEL en la ultima semana.

UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de - Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC|; 501, 07| [UGEL 06 aTE |[3,004,2,0218|[1118]| |
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de estudiantes seleccionados:[0 2 2|
[03,25 639 [FAP JOSE ABELARDO QUIAONES | Mro. de estudiantes encuestados:

Afio/Grado: PRIMERO Seccién: [ L A |
6. Horario del Estudiante.
6.1. Selecciona los dias y horas que el estudiante [AMY DOMINIQUE PALACIOS COUMEL
recibe clases de [MATEMATICA - .. 1

Margue los dias que lleva el area

6.2 Marcar las horas de clase del estudiante

v Lunes
Dia Horas MM Martes
Lunes [ ™% Micreoles
™ —J Jueves
artes |_._._._._._._._._| — w Viemes
Miercotes C. .. ...
<=
J —— i
oves Seleccione los
Viernes [ ——

z
6.3 Seleccione al docente del drea(Presione ENTER para ver la lista)- dlas que "eva el
[

7
Si el Docente del Area no aparece en la lista, area
agregar en los siguientes campos(*)

(") DNI del Docente:
(*) Apellidos del Docente: |
() Mombre del Docente: |

6.4 Seleccionar que otras area dicta el

En el recuadro (6.2), seleccionar las horas de clase de Matematica, de acuerdo a los dias
sefalados anteriormente.

e e e E s E

Slo|w-]

Flapidos - Eate ment estd activo 26la mientias se sstén lenando la encuests  Ver registios | Guardar | Anterior | Siguiente | Volver al meni principal |
Flo  Case | Seleccione Ias horas que lleva el area de MATEMATICA A

el estudiante AMY DOMINIQUE PALACIOS COUMEL el dia %HORARIO_DIA%.

UGEL Cédigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta:_Hora Inicio: Hora fin
R@PIDOC 1 501,07 [UGEL 06 ATE |[3,00420218|[1118 [, .

Codigo Modular:  Nombre de la | Nro. de estudiantes seleccionados |02 2
[0,3,2563,9|[FAP JOSE ABELARDO QUIAON | Nro. de estudiantes encuestados: [0,0 1]

AforGrado: [PRIMERO ] seccion: [T_A__ ]
6. Horario del Estudiante.
6.1. Selecciona los dias y horas que el estudiante [AMY DOMINIQUE PALACIOS COUMEL ]

racibe clases de [MATEMATICA [ ]
| Seleccione las horas
e de clase del area.

6.2 Marcar las horas de clase del estudiante

Dia Horas

Misrcoles 1 Hors
Jueves | ™2 2daHora

F 3 o Hor

Viernes | ms aarn

5 st

6.3 Seleccions al docente del dres [ o o1
‘ 7 et
SielDocente del Areano aparece [ 8 Gva Hora
3Qregaren 108 SIQUIENES CAMPOS [ g  goo o

(*) DNI dsl Docente: [
(*) Apellidos del Dacente < 2l = |

(*) Mombre del Docente: | ]

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente |, , ., |
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PASO 6: Seleccion del docente

En el recuadro 6.3 presionas “enter” y aparece una ventana emergente con la relacién de docente
que tiene a cargo el area de Matematica. Selecciona de esa lista al docente que ensefia al
estudiante identificado en el 6.1.

g i e e I NE

Rapioc - Ests meni eeté activo s6lo mierltas s estén lenando la snoussta:  Ver registios | Guardar | Anterior | Siguiente | Valver ol meni pincipal |
Fle  Case | Seleccione al docente del area de MATEMATICA de la lista mostrada.
UGEL Codigo:  UGEL Nembre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@Plnoc‘lsolov UGEL 06 ATE |3o022018/[1118 [, ]|
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. i i '
[032,5639|[FAP JOSE ABELARDO QUTAONES | Nro.d i :[0.0.1]

Afio/Grado: PRIMERO Seccion: [L A
6. Horario del Estudiante.
6.1. Selecciona los dias y horas que el estudiante [AMY DOMINIQUE PALACIOS COUMEL

recibe clases de [MATEMATICA . EE

6.2. Marcar |as horas de clase del estudiante

Dia Horas
Lunes Bz
Martes PR
Select Case
Key | DOCENTE DNI | DOCENTE APE PAT DOCENTE APE MAT | DOCENTE NOMBRES| | g
0010 99999339 NO EXISIE EN LA LISTA X

e
=

(") DNI del Docente:
() Apeliidos del Docente

{*) Nombre del Docente:

6.4 Seleccionar que otras drea dicta el docente | |

Si el docente no EXISTE en
la lista, completar los

Sl

siguientes datos

Como el docente seleccionado esta en la lista de la ventana emergente se bloquea
automaticamente los campos siguientes del 6.3.

FRapidoc - Este menti esta activo sélo misntras se estan llenando la encussts:  Ver registros | Guardar Anterior Siguisnte Wolver al mend principal
File Case | El docente ;Qué otras areas dicta?
UGEL Cédigo- UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC (51 000 1| [0GEL. CHACHADOYAS |[0,4,1,02,01,7][152,3|
Cédigo Modular:  Nombre de la LE: Nro. de estudiantes seleccionados:|0 1 1
[0,643 668 [MIGUEL RUBIO | Nro. ge i : (0,01
6. Horario del Estudiante.
6.1. Seleccione los dias que el estudiante ‘GEYNER RAMANTEL PEREZ TELLO
recibe clases de [MATEMATICA |- ESM | Qué otras sreas ensefia?
™ A Matematica
6.2. Marcar las horas de clase del estudiante T B Comunicacién
Dia Horas 7 C ingés
L fz .. ] [
unes " E  Historia, Geografia y Economia
Martes Ba ] " F  Formacién Ciudadans y Civics
Miercoles _ T G Persona, Familia y Relaciones Humanas
T H  Educacién Fisica
Jueves oo ™1 Educacin Religiosa
Viernes _ [~ J Ciencia, Teconoliaia y Ambiente

T K Educacién para el trabajo
6.3. Seleccione al docente del drea(Presione ENTER para ver la lista): L Tuteria

e L — |

Si el Docente del Area no aparece en |a lista,
agregar en los siguientes campos(®)

() DNl cil Docercs: [N
() Apelidos del Docente:
() Nombre det Docente:

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente |

DIGEGED/DAGED]| 23




RAPIDOC-2018-1 > GUIA DEL USUARIO

En caso el docente seleccionado dicte otras areas, aparecera una ventana emergente para
seleccionar que otras areas ensefia.

e e eE el TEe [CIEIE]0 |-

Repidc - Exte menti estd activo sl mieriras se extin lenando a encuesta. Vet registios | Guarder | Anteror | Siguiente | Volver ol ment pincipal |
Fle  Case \ ’E docente ;Qué otras areas dicta?
UGEL Codigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicie: Hora fin:
R@PIDOC|1 5 01,07 [UGEL. 06 ATE /3004201811138 [, |
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de i 022
(032,563 9|[FAP JOSE ABELARDO QUIAONES | Nro. de estud 001
Afio/Grado: PRIMERO Seccion: [I_A

6. Horario del Estudiante.
6.1. Selecciona los dias y horas que el estudiante [AMY DOMINTQUE PALACIOS COUMEL

Seleccione que otras
areas dicta el docente.

recibe clases de [MATEMATICA |- |

6.2 Marcar las horas de clase del estudiante

Dia Horas JQué otras areas ensefia?
Lunes B2 o] » 2
A Weendice (No marcar Matematica o

Martes BN 5 Comuicacin

= 7 C  Ingés H A
wowolos | SIS " Comunicacion)

Jueves _ " E Histona, Geogratia y Economia
Viernes B ¢ Fomsckn Cudadinay Civca

[T G Persona, Famiiay Relaciones Humanas
6.3 al docente del drea(Pi ENTERE [ H  Educacién Fisica

‘HO EXISTE EN LA LISTA " | Educacisn Religiosa

Si el Docente del Area no aparece en la lista, I™J  Gencia. Tecondligia y Ambiente
agregar en los siguientes campos(*) ™ K Educacién para o trabajo

() DNI del Docnte: 20145698 ML Tuoria

() Apellidos del Docente: [GOMEZ ROJGAS I I
[ e
(*) Mombre del Docente: |SANTIAGO J J J :l

6.4 Seleccionar que otras drea dictaeldocente | |

Si seleccionas que el docente dicta otras dreas deberas registrar en el 6.4 de acuerdo a la ventana

emergente.

I ' g € 0=
-3~ Hglloadl a xai#a @8\ €8 w
Rapidos - Este ment esta activo sélo mientras <e estén lenando la encuesta: Varrag\strns‘ Euavdav‘ Anteior Sigu\enle‘ \/D\vevalmemﬂplinmpall

Fle Came | Indique la cantidad de horas asignadas que tiene el docente al area de %AE_NOMBRE%.

UGEL Cddigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC 1551 0.7][vcEL 06 aTE /300420181118 [, ,
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de i i 022
[03,2,5639|FAP JOSE ABELARDO QUIAONES | Nro.ce i 001
Aiio/Grado: PRIMERO Seccion: [T A

6.5 Indicar la cantidad de horas y el grado que dicta el docente [GOMEZ ROJAS SANTIAGO |
en otras dreas

Area Curricular Grados

Horas
Matematica [ ]

Comunicacion

[ |
Ingles [ ]
L

Arte
Indicar las horas y el P = i |
grado que dicta el Ml v % ——] Si el docente
docente en otras areas. S = L] } selecciond Historia,
Ciencia, Tecnologia y Ambiente E» F . I Geograﬁa Y Economia;
il — LAl automaticamente  las

dreas anteriores se
bloquean.

Si el docente no dicta otra drea, presionas “enter” para continuar con la encuesta.
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PASO 7: Presencia del docente

Ahora registraremos informacidn con respecto a la asistencia del docente.

En la pantalla surge una ventana para seleccionar si el docente estuvo ausente la ultima
semana (Se cuenta como ultima semana los ultimos cinco dias calendario antes del ingreso
de la informacion al RAPIDOC).

=03~ Lallozlall:aa & -3 @& e l=LT]

Rapicc - Este meni st aolivo sdlo misiras o2 estin lenandala encuesta:  Verregistos | Guardar | Antsio | Sigente | Volver al men prncial |
Fle  Case ] Indicar si el docente GOMEZ ROJAS SANTIAGO estuvo ausente durante la ultima semana.
UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin-
R@PIDOC 1 501 0.7 [vcer 06 ate |30042018/ 1118/ [ , |
Cédigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de i i (022
[0,32,5,639FAP JOSE ABELARDO QUIAONES | Nro. de estudiantes encuestados:
Afio/Grado: PRIMERO seccion: [L A

7. Presendia del docente.
7.1. El docente [SOMEZ ROJAS SANTIAGO

estuvo ausente durante la ultima semana? ’_|
7.2 ;Qué dias estuwvo ausente? ¢Estuvo ausente la ultima semana? g7 D
7.3. ;Cual fue la razén de su ausencia? E ri s el docente? m
7.4. Marque las horas que estuvo ausente segin | 2 Ne nplazo m
Dia Horas = J =)

Lunes T |

Martes

Miowoles | [, .. ] Tomar atenciéon que solo se
pregunta por los dias

Jueves
Viemes Lo

laborables de Ila dltima
semana. (desde el dia anterior
laborable)

Si seleccionaste “Si”, tendras que seleccionar los dias que estuvo ausente.

Riapidas - Este menti esté activo sdlo mieniras s estén lenanda la encuests: Vet egistios | Guardar | Anteror | Siguierte | Volver al mena principal
Fie  Case £ Que dias estuvo ausente el docente del area "COMUNICACION" en la dltima semana?
UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC 35 5 0.0,4|[UcEL. raMAS |[31,1,02017[17,03 [, .
Cédigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. deesludiamesse\e::ionados:
(054,772 9[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.de : - (001
Afio/Grado: PRIMERO Seccion: |1° A

7. Presenda del docente.
7.1. El docente |PIr'LA PINEDO, WALTON

estuvo ausente durante la ultima semana?

7.2. ;Qué dias estuvo ausente? 1 7.5. ;El docente fue reemplazado? D
7.3. ¢Cual fue la razén de su ausenc ;Qué dias se ausento el docente? lazado el docente? m
7.4. Marque las horas que estuvo aus | ¥ i} Dialunes 3Dde Octubre del 2017 la reemplazo m
= [72 DiaViemes 27de Octubre del 2017
LE 73 Disdueves 26dsOctubre del 2017
Lunes [T 4 Dia Miércoles 25 de Octubre  del 2017
Martes ™ || 5 DizMartes 24deOctubre del 2017
Miercoles G| | Pl =

Jueves |
Viernes .l
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Luego, indica el motivo de la ausencia en la ventana emergente (7.3)

Rapidoc - Este meni estd activo sslo mientias se estén lensndo a encuesta:  Verregistios | Guadar | Anierior | Siguiente | Volver al mend pincipal

File Case

¢ Cual fue la razon de su ausencia?

R@PIDOC UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
@ [2.2,0,0,0,4|[UGEL._LaMas e
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de estudiantes seleccionados.

(05477290588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.de estudiantes encuestados: [0,0,1]
AiioiGrado: PRIMERO Seccion: |1° A
7. Presendia del docente.

7.1. El docente [PTAA PINEDO, WALTON |

estuvo ausente durante la ultima semana? .

7.2 ;Qué dias estuvo ausente? _ 7.5 ¢El docente fue reemplazado? D

7.3. ;Cual fue |a razon de su ausencia? 3 7.6 ;Qué dias fue reemplazado el docente? E‘
7.4 Marque las horas que estuvo ausente segi ¢Cual fue la razon de su ausencia? semplazo m
'l Fafta injustifcada
Dia Horas
8 Comisidn de servicio
Lunes g Pemiso

Onomastico

Martes Lo
Miercoles

Jueves

Viernes

Licencia sin goce

Permuta

Destaque

1
2
3
4
5 Licencia con goce
6
7
8
9

Sancién administrativa
10 Reasignacién

11 Puesto s disposicién

T YYD

12 Por disposicién judicial

I —

En los casos de “Comision de servicio” y “Permiso”, debe indicarse las horas en que el docentes se

Rapidos - Este mend esta activo sélo mientras se estan lenando la encuesta;  Wer registios Guardar | Anterior Siguiente | Volver al mend principal
File Case ¢ Cual fue la razén de su ausencia?

UGEL Codigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC 33 5 00,4][UGEL._T.amMAS |Birozo017[1703] [, |
Codigo Modular:  Nombre de la LE.C Nro. de estudiantes seleccionados:

[0,5,47,729/[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.de estudiantes encuestados:
Afio/Grado: PRIMERO et \“—l
7. Presencia del docente.
7.1 El docents [PIfiA PINEDO, WALTON
estuvo ausente durante la ultima semana? .

72 ;Qué dias estuvo ausente? [N 75 ¢El docents fus reemplazada? []

7.3. ;Cudl fue la razdn de su ausencia? - 7.6. ;Qué dias fue reemplazado el docente? I:‘
7.4 Marque las horas que estuvo ausente segln los dias.  7.7. DNI del docente que lo reemplazo m
Dia Horas |
Lunes 123 ‘ |
Martes Horas que solicito permiso el doc...
Miercoles ¥ 1 1raHora
¥ 2 2daHora
Jueves N
¥ &  %aHoma
Viernes [T 4 4aHora
[T 5 5taHora
[T & &aHera
[T 7 7maHora
[T 8 8vaHora
9 9naHom
| 2| =
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Sefiale en la ventana emergente si el docente fue remplazado.

Si marcas “si”, debes indicar el dia que fue reemplazado y digita el DNI del docente remplazante.

Rapidoc - Este ment esté activo sélo mientras se estén lenando la encuesta:  Ver registros ] Guardar I Anterior Siguiente
Fle  Case

Volver al mend principal

¢ Que dias fue reemplazado?

UGEL Codigo: UGEL Nombre:
R@PIDOC 220,00 4||UGEL LAMAS

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de

1311020171703 [, . ]

Aiio/Grado:

PRIMERO
7. Presendia del docente.

Seccion: |[1° B

10,03

[0,5,47,7,2,9/[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.de estudiantes encuestados:

7.1.El docente [LAY CORAL, DENISSE

estuvo ausente durante la ultima semana? [

7.3. ¢Cusl fue la razén de su ausencia? (B

7.2. ;Qué dias estuvo ausente? 7.5. ¢El docente fue reemplazado?

7.4. Marque las horas que estuvo ausente segun los dias.  7.7. DNI del docente que lo reemplazo

Dia Horas

Lunes

Martes

Miercoles

Jueves

Viernes

‘ ¢Qué dias fue reemplazado el docente?
[T 1 Dialunes 30deOctubre del 2017
" 2 DiaViemes 27deOctubre del 2017
[T 3 DiaJueves 26deOctubre del 2017
™ 4 Dia Miércoles 25 de Octubre ~ del 2017
75 DiaMates 24deOctubre del 2017

= —
\

Si marcas “no”, se bloquean los siguientes campos y culmina la encuesta en el area de matematicas.

Rapidoc - E ste mend esta activo sélo mientias se estan lenando la encuesta:  Ver registros Guardar Anterior Siguiente Volver al men( principal

Fle  Case ¢El docente fue reemplazado?

UGEL Codigo: UGEL Nombre:
R@PIDOC 35 6 0,04 [UGEL Lavas

Codigo Modular:  Nombre de la 1 E.:

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

|31102,017[1703 [, ]
Nro. de estudiantes seleccionados:[0,0 3|

(054,772 9|[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.d
AfiolGrado: [PRIMERO | Seccion: [1° A ]

7. Presenda del docente.

7.1. El docente [PTAA PINEDO, WALTON

estuvo ausente durante la ultima semana? [if]
7.2 ;Qué dias estuvo ausente?  [LpNL]
7.3. (Cusl fue Ia razén de su ausencia? =]

7.4 Marque las horas que estuvo ausente segn los dias

7.5. ¢El docente fue reemplazado? [21
7.6. ;Qué dias fue reemplazado el docente? |

7.7. DNI del docente que lo reemplazo

¢El docente fue reemplazado?

llci s

- &2 MNo

Dia Horas

& =

nes | Smmmm < 2| 2

Wore: | NN
Wercoos | NN

Entry Message (U 41)
Usted terminé de completar los datos del estudiante de PRIMERO Grado y Seccién 1° A

Ok

Jueves
Viernes

Las pantallas que vienen a continuacidon contienen preguntas y ventanas emergentes
correspondientes al area curricular de Comunicacion, y tienen la misma secuencia que las

formuladas para el area curricular de Matematica.

Al culminar con el drea de Comunicacidn aparecera una ventana emergente que indica que
termind la encuesta con relacion al estudiante del primer grado y seccidn. Se da “OK”, y se
pasa al estudiante de otra seccidn o grado siguiente, hasta culminara con todos los grados vy

secciones de la institucion educativa del nivel secundario.
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Casuistica

IMPORTANTE: Recomendamos que cada vez que termine de ingresar informacion de un

estudiante guarde lo trabajado.

Guarde lo

avanzado

Rapidac - Este ment estd activo sdlo mientras e estén lenanda la encuesta;

Ver registros ‘ Guardar |

Anterior | Siguiente Wolver al mend principal

Fie Case |

¢ Me podria confirmar si los datos del estudiante son correctos?

UGEL Cédigo:  UGEL Nombre:

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

R@PIDOC (91 5 0.01][UGEL. CHACHAPOYAS

|[041020171523 [, |

Codigo Modular:  Nombre de la LE.:

Nro. de estudiantes seleccionados:

(0,643 6,68|[MIGUEL RUBIO

| Nro.ge encuestados:

5. Datos del Estudiante

5.2 Codigo del Estudiante: (100486340002

5.1 DNI: 75708750
53 Nombres: [GEYNER RAMANIEL
54 Apelidos [PEREZ TELLO

5.6. Afio/Grado: | PRIMERO

5.8. ;Son correctos los dates del estudiante? |:|

5.7. Seccidn: | A |

;Los datos del estudiante son correctos?

C1 S
2 MNo

el —

En caso que requiera suspender la encuesta, debe hacer Click en “Guardar” y luego “Ver
registros”. De tal manera que al retomar la encuesta, continuard hasta la culminacion.

PASO 8: Generar archivo .DAT

En la pantalla del menu principal escribir 4 en el recuadro inferior para generar el Archivo .DAT que

se enviara a DAGED.

MENU PRINCIPAL

Escoger una opeion
Opciones:
2. Encuesta Docentes (Rapidoc).

3. Encuesta Infraestructura.

5. Cargar archivo de encuesta.
6. Lista de L.E. Encuestas.

9. Salir de la aplicacion.

1. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).

4. Generar Archivo .DAT para enviar.

Seleccionar opcion: E
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Surge una ventana para seleccion la opcién del Archivo .DAT que corresponde al RAPIDOC.

Rapinfo 0.3 MENU PRINCIPAL
Escoger una opeion

Opciones:
1. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).
2. Encuesta Docentes (Rapidoc).
3. Encuesta Infraestructura.

4, Generar Archivo .DAT para enviar.
5. Cargar archivo de encuesta.
6. Lista de L.E. Encuestas.

9. Salir de la aplicacion.
Seleccionar opcion: E|

-

Show

ID del archivo| Descripcién del archivo a generar "

Generar archivo .DAT de Rapimate

Generar archivo .DAT de Rapidoc x

Generar archivo .DAT de Rapinfra

=
Ubicamos el cursor en la opcidn 2, y presionamos “enter”, y aparece la
pantalla que indica que se ha generado el archivo de manera exitosa.
ENVIO DEARCHNOS
Descripcion de emio
Resultados:
Directorio: |p:\mabanto\Desktop\Prueba\RapInfo — rapidocO2\RapInfo\

Nombro del archivo: [RA B IDOC, ENVIAR C4D5867654268.- DAl

Usuario: MABANTO, |, , , .
Tamario del archivo: | 12, KB, ., .. ... ..,
Fecha de envio: |0|4|/|1|0|}'|2|0|1|'?|

Hora de envio: 16:52:14
Namero de encuestas:

Observaciones:

El archivo RAPIDOC ENVIAR C4D98B765426B.DAT se generd de manera
exitosa, ahora proceda a enviar el archivo por correo
electrdédnico hacia el siguiente email: daged@minedu.gob.pe

Opciones:
9. Volver al meni principal. Ok: |:|

En caso no haberse generado correctamente el Archivo .DAT recibira otro
mensaje diferente, si tal cosa ocurriera llame inmediatamente al
responsable del RAPIDOC de la UGEL.
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En caso haya sido el especialista quien ha ingresado la informacién no es necesario
que genere un archivo .DAT por cada una de las IIEE concluidas. Puede hacerlo
generando la informacién de varias IIEE. Recomendamos que se genere el archivo una
vez al dia con lo avanzado.

Al generar los archivos .DAT se estaran guardando todas las IIEE concluidas. En este
caso dichas IIEE desaparecen del listado de cdédigos modulares a verificar del
RAPIDOC.

PASO 9: Enviar archivo .DAT

En el recuadro de observaciones de la pantalla de “ENVIO DE ARCHIVOS” te confirma
que se ha generado el “archivo RAPIDOC_ENVIAR_C4D9876542426B.DAT” que se
enviard al correo daged@minedu.gob.pe. En este archivo solo cargan las encuestas
concluidas.

é¢Como ubico el Archivo .DAT?
Para ubicar el Archivo.DAT generado ingresa a las siguientes carpetas de manera
secuencial:

% R 2
| P & :
Gal .Pro_|ect

Papélera de Self-Service - CARPETA Pantallas péra
reciclaje Horario del... Guia 2

»31 A~ O 0 =2

Word 2013 Adobe Reader XI. Google Chrome Escritorio 19-09  Pantallas para
s Guia 3

8 95 S =

Excel 2013 Outlook 2013 Pantallas para
Guia4

Py © = W

Project 2013 Visio 2013 MobileWiFi  zoom_0 - Acceso Prueba
directo

-

hoikad) | » RAPIDOC »

Otg.m:.:dr - ‘g Abne » Grabar Nueva carpeta /_

{ Favoritos Raplinf
& Descargas ?!Raplnlo
& Dropbox
B Escritorio

| Sitios recientes
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@@v' » Prueba » Raplnfo - rapidoc02 » Raplnfo »

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Grabar Nueva carpeta
B Friios Nombre - Fecha de modifica... Tipo Tamario
& Descargas ) 01Datos 03/10/2017 09:51 a... Carpeta de archivos
1=, Sitios recientes 02Datos_aux 03/10/2017 09:51 a... Carpeta de archivos
Bl Escritorio 1 03Datos_copia 04/10/2017 04:56 ...  Carpeta dg

10Diccionarios 03/10/2017 09:51 Peta de archivos

4 Bibliotecas .. 20Aplicativos 03/104@9#703:51 a... Carpeta de archivos
5| Documentos [|] RAPIDOC_ENVIAR_C4D98765426B.DAT 04/10/2017 04:52 ... Archivo DAT 13 KB|
k=| Imagenes -3 rapinfo 22/02/201702:22 ...  CSPro Run Task D... 1KB

J) Musica

1M Equipo Archivo .DAT
ca Informacion (D:) para enViar a
DAGED

a Respaldo (E:)

€ Red

Este archivo se guarda automaticamente en la carpeta Rapinfo. Debes adjuntar este
archivo al correo que estas generando y se enviara a daged@minedu.gob.pe, es
conveniente que indiques en el asunto “RAPIDOC L.E. .... UGEL...”, al finalizar el cuerpo del
correo indicar tu nombre, cargo, institucion y tu celular. Su envio tiene caracter declarativo
y obligatorio.

Atencion:

No se debe enviar los archivos en forma comprimidos, compartidos en la nube y otra clase
de archivo que no haya sido generado desde la opcién 4 del menu principal del RAPINFO.
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Para realizar las llamadas telefénicas, el responsable del RAPIDOC debe contar con los siguientes
recursos y documentos:

Padron o directorio telefonico de las Instituciones
Educativas.

Linea fija o movil de telefonia en la UGEL.

Computadora.

v'Sugerencia: Puedes imprimir el directorio de tus IIEE para tu control de llamadas.
v’ Aliniciar el contacto con el director de la |.E se recomienda tener en cuenta la siguiente pauta:
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Primera llamada:
v Saludo y presentacién ante el director, como especialista responsable
de monitoreo rapido de la UGEL.
v Indicale el motivo de la llamada, con claridad;

“Deseamos conocer sobre el cumplimiento de las horas lectivas en las
areas de Matematica y Comunicacion.”

v Indica que para poder registrar la informacién que se requiere, debe
tener a la mano los siguientes documentos fuentes de informacion:

NAmina de matricula de estudiantes por grado y seccidn.

e Horarios de las Areas de Matematica y Comunicacién por grado y
seccion

e Registro de asistencia de la ultima semana de los docentes de las

Areas de Matematica y Comunicacién por grado y seccion.

e Datos de la persona que reemplaza al profesor “titular” del area
Matematica o Comunicacidn.

Segunda llamada:

Solo en el caso que en la primera llamada el director de la IE no contaba a la mano con los
las fuentes de informacidn serd necesario hacer una segunda llamada para continuar la
encuesta hasta concluir.

El especialista responsable del RAPIDOC en la UGEL, debe considerar las pautas
anteriormente sefialadas para brindar la asistencia técnica a los sefiores directores de las
II.LEE., debiendo contestar los correos electrdonicos y llamadas telefénicas de manera

oportuna para absolver las consultas.

RECUERDA: La herramienta se encuentra alimentada por el NEXUS
Y SIAGIE sistemas informaticos del MINEDU
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